Satzung uber dle Nutzung des Stadtarchlves der Landeshauptstadt Potsdam vom 12. Mal 1997
(Archlvsatzung) :

Die Stadtverordnetenversammlung der Landeshauptstadt Potsdam hat 1 in
‘ihrer Sltzung am. 05.05.1997 folgende Satzung beschlossen

Rechtsgrundlagen
- § 5 der Gememdeordnung fiir das Land Brandenburg (GO) vom
©15.10.1993 (GVBL I S. 398)

v _‘ - § 16 des Gesetzes iiber die Sichtung und Nutzung von offenthchem IS

Archivgut im Land Brandenburg (Brandenburglsches Archlvgesetz)
vom 07 04. 1994 (GVBI 15.94)

§ 1 Aufgaben des Archivs
k (l) Die Stadt Potsdam unterhalt ein Archiv. Das Aichiv hat die Aufgabe,
alle Unterlagen, die von der Verwaltung zur Erfiillung ihrer Aufga-
ben nicht mehr benotigt werden (6ffentliches Archivgut) festzustel-
len, zu erfassen, zu-iibernehmen, auf Dauer zu verwahren, zu sichern
“und zu erhalten, zu erschlieBen, allgemein nutzbar zu machen, fiir die
Benutzung bereltzustellen und auszuwerten. Diese Aufgabe erstreckt
sich auch auf Archngut der Rechts- und Funknonsvorganger der
Stadt sowie auf kommunale Eigenbetriebe.
Das Archiv sammelt fiir di¢ Geschichte und Gegenwart der Stadt
Potsdam bedeutsame Dokumentationsunterlagen, und es unterhalt
 éine Archivbibliothek.
Das Archiv fordert und unterstiitzt die Erforschung und Kenntms der
Stadtgeschichte.

" (2) Das Archiv kann auf Grund von Verembarungen oder letztwﬂhgen V

Verﬁlgungen fremdes Archivgut von Personen, Firmen, Verbinden;
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1 berechngtes Interesse glaubhaft macht, berechtigt, das im Archiv aufbe-
| wahrte Archivgut nach MaBgabe des § 9 BbgArchivG zit benutzen. '

a) fiir dienstliche Zwecke der Parlamente, Behorden und sonstigen Stel— &

- b) - fiir Zwecke der Wissenschaft und Forschung,

"d)- filr publizistische Zwecke,
“e) zur Wahmehmung personhcher Belange und aus prlvatem Interesse

Veremen ‘Organisationen und politischen Parteien oder: Grupplerun-
gen “iibernehmen (Depositum). Fiir fremdes Archivgut gilt- diese
Archxvsatzung, soweit Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmeg
Besondere Festlegungen in letztwilligen Verﬁlgungen blel
" unbetiihrt.

(3) Das Archiv kann fremde Archiveigentiimer bei der Slcherung und
Nutzbarimachung ihres Archivgutes beraten und unterstiitzen, wenn
daran em kommunales Interesse besteht.

§2 Benutzungsrecht
Neben der abgebenden Stelle und Betroffenen ist jede Person, die ein

-§ 3 Benutzungszweck -
Archivgut kann insbesondere benutzt werden

len des Bundes, der. Linder, Gemeindéen und Gememdeverbande
sowie der Gerichte (amtliche Benutzung),

c) fiir Zwecke von Bildung und Unterricht (padagogische Benutzung),

§ 4 Benutzungsarten
D1e Benutzung kann, erfolgen '




iljehe Hinsichtnahme im Archiv,
fillehe Anfragen, .
nforderungen von Reproduktionen von Archivgut und
drsendung von Archivgut
dor §§ 13, 15und 16.-

§ 5 Benutzungsgenehmigung,

enutzung des Archivs bedarf einer Benutzungsgenehmigung.
rag auf Erteilung der Benutzungsgenehmigung ist schriftlich
as Archiv zu richten. Dabei sind die Angaben zur Person zu
achen, der Benutzungszweck sowie der Gegenstand der Nachfor-
Hungen genau anzugeben.

&l personlicher Einsichtnahme ist ein formgebundener Antrag zu
werwenden. Mit seiner Unterschrift erkennt der Antragsteller die in
dieser Archivsatzung festgelegten Benutzungsregeln an.

Auf Verlangen hat der Benutzer sich-auszuweisen. -

Dic Mitwirkung von Hilfskriften des Benutzers ist besonders zu
beantragen, Abs. 2 gilt entsprechend.

. Auflagen erteilt werden.
) Der Berutzer hat sich auf Verlangen des Archivs schriftlich zu ver-
pflichten, bei der Verwertung von Erkenntnissen aus dem Archivgut

Dritter zu beachten.
(7) Fiir jeden Gegenstand der Nachforschungen und fiir jeden Benut-
.‘zungszweck ist ein gesonderter schriftlicher Antrag zu, stellen.

§6 Benutzungsemschrankungen und Benutzungsausschluﬁ

Personlichkeits- und Urheberrechte sowie schutzwurdlge Belange'

) Die Benutzungsgenehmlgung kann unter Bedingungen und/oder

‘(1) Die Benutzungsgenehmigung kann unbeschadet des § 11 BbgAr- ‘

chivG eingeschrankt oder versagt werden, wenn Rechtsvorschriften
. der Benutzung entgegenstehen oder schutzwiirdige Belange der Stadt
Potsdam oder Dritter durch die Benutzung beeintrichtigt werden.
(2) Die Benutzungsgenehrmgung kann eingeschrinkt oder versagt wer-
den, wenn
" a) der Benutzer bei fritherer Benutzung gegen d1e Archlvsatzung

verstoBen oder Benutzungsbedingungen oder -auﬂagen mcht em—

gehalten hat,
der Erhaltungszustand des Archlvgutes gefihrdet ist,
das Archivgut noch nicht erschlossen ist, '
das Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeiti-
ger amtlicher oder anderweitiger Nutzung nicht verfiigbar ist,

€) - Vereinbarungen it Eigentiimern des Archivgutes dies erfordern.:
(3) Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen werden, wenn

3

b)

b)
)
d)

fen,

nachtrigliche Griinde bekannt werden, die zur Versagung -oder
Einschrénkung gefiihrt hitten,

der Benutzer gegen die Archlvsatzung verstoBt

werden,

‘schutzwiirdige Belange Drittér nicht beachtet,
f) der Benutzer erbrachte Lelstungen nicht-bezahlt. -

§ 7 Bestellung und Bereltstellung von Archlvgut und Fmdmltteln ,
(1) Fiir die Bestellung von Archlvgut sind Archivbestellzettel zu verwen-
den.

2) Bereltstellung von Archlvgut am Benutzertag ohne vorherlge Bestel-

lung ist nicht mdglich.

(3) Das Archivpersonal kann den Umfang. des gleichzeitig. vorzulegen-:

den - Archivgutes angemessen: beschrdnken; es kann sowohl die
Bereithaltung als auch die Benutzung zeitlich begrenzen. :

-(4) Eine Benutzungsgenehmigung begriindet einen Anspruch auf Vorla- -

 die Benutzungsbedingungen oder -auflagen mcht eingehalten

die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutref-

der Benutzer Urheber- oder Personhchkeltsrechte oder andere/‘

ge und Einsichtnahme in Findmittel nur, soweit das Archiygut, auf .

das sich die-Genehmigung bezieht, verfiigbar ist.

(5) Bei-vorliegenden Reproduktionen von Archwgut werden die Ongl-
nale nur in begriindeten Ausnahmefillen vorgelegt, sofern dles der
Erhaltungszustand zulaft.

§ 8 Amtliche Benutzung ‘

(€3] Stadtlsche Amter und Einrichtungen sowie Behorden und sonstige
&ffentliche Stellen haben das Recht, das von ihnen selbst, von ihren
Rechts- und F unktionsvorgéingem'oder ihren nachgeordneten Stellen
abgegebene Archivgut zu ‘benutzen.

Dies gilt nicht fiir personenbezogene Unterlagen und Daten, die auf
Grund einer Rechtsvorschrift gesperrt oder vermchtet bzw. aus-
geloscht werden miissen.

(2) Gerichte und Stadtsanwaltschaften in der Bundesrepubhk Deutsch-
land haben das Recht jederzeitiger Nutzung allen Archivgutes, das als
_stiidtisches Eigentum in den Archiven verwahrt wird, soweit nicht
gesetzliche Bestimmungen entgegenstehen.

(3) Sonstige amtliche Nutzung von Archivgut amtlicher Herkunft, bei

- dem die Sperrfristen noch nicht abgelaufen sind oder das Benut-
zungsbeschrinkungen unterliegt, darf nur im Einvernehmen mit der
Behorde gestattet werden, aus deren Geschiftsbereich das Archivgut °
stammt. )

§ 9 Schutzfrlsten
ey Archivgut kann fruhestens 10 Jahre nach Entstehung der Unterlagen
" benutzt werden.

(2) Archivgut, das besonderen Rechtsvorschnften liber Geheimhaltung
unterliegt, darf erst 30 Jahre nach Entstehung der Unterlage benutzt »
werden.

(3) Archivgut, das swh nach seiner Zweckbestlmmung oder seinem
- wesentlictien Inhalt auf eine natiirliche Person bezieht (personenbe-
_zogenes Archivgut), darf frilhestens 10 Jahre nach deren Tod oder,
‘wenn das Todesdatumn nicht bekannt oder nur mit unvertretbarem

-Aufwand'feststellbar ist, 90 Jahre nach deren Geburt génutzt werden. '
Ist weder ein Todes- noch Geburtsdatum feststelibar, endet die
Schutzfrist fiir personenbezogenes Archivgut 60 Jahre nach Entste-
“hung der Unterlage. ’ .

(4) Die festgelegten Schutzftisten gelten nicht fiir Unterlagen, die bereits
bei ihrer Entstehung zur Veroffentlichung bestlmmt oder der Offent-
lichkeit zugénglich waren.

(5) Die in Abs. 3 festgelegten Schutzfristen gelten nicht fir Archivgut,

_das die Titigkeit von Personen der Zeitgeschichte und von Amtstr-
~ gern dokumentiert, soweit sie in Ausiibung eires 6ffentlichen Amtes
oder einer 6ffentlichen Funktion gehandelt haben und sofern sie mcht
- selbst Betroffene sind. :

(6) Fiir die Benutzung von Archivgut, das dem Sozmlgehelmms unterhe—
gende Datén enthilt, gelten die Schutzfristen des § 5 des Bundesar-
chivgesetzes vom 06.01.1988 (BGBL IS. 62), zuletzt geandert durch -
Gesetz vom 13.03.1992 (BGBI IS. 506) .

o § 10 Beratung .
ey Zur Beratung des Benutzers steht wihrend.der Offnungszelten -des
' Archives Fachpersonal zur Verfugung.
(2) Die Beratung umfafit Hinweise zu einschliigigen Archivalien sowie
" Literatur und die Vorlage von Findmitteln. *
(3) Ein Anspruch auf Unterstiitzung beim Lesen oder in Auswertung des
Archivgutes besteht nicht. o

§ 11 Sorgfaltspflicht des Benuizers

(D Archlvgut kann unbeschadet der Regelung des § 16 (Versendung von

Archivgut) nur im Benutzerraum wahrend der festgesetzten Off- .
nungszeiten eingesehen werden. -

“(2) Das Betreten der Magazinrdume oder sonstlger Aufbewahrungsrau-

. me fiir Archivgut durch Benutzer ist nicht zuléssig.

-(3) Tm Benutzerraum haben die Benutzer aufeinander Riicksicht zu neh-

- men und die erforderliche Ruhe zu bewahren.

(4) Zum Schutz des Afchivgutes ist es untersagt, im Benutzerraum zu

rauchen, zu essen und zu trinken.

(5) Taschen, Mappen Garderobe und derglelchen sind in den daftir vor-
gesehenen Schréinken abzulegen ]

(6) Das Archivgut, die Reproduktionen, Flnd- und sonst1ge Hllfsmeel
-sind. sorgféltig zu behandeln und i in gleicher Ordnung, in gleicher
Zustand, wie sie vorgelegt wurden, spitestens am Ende der tiglighg
Offnungszelten wieder zuriickzugeben.
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(7) Es ist untersagt, auf Archivalien und Findmitteln Vermerke, Striche
oder Zeichen irgendwelcher Art anzubringen, Bestandteile zu entfer-

" nen, Handpausen zu ferﬁgen, verblafite Stellen nachzuziehen, zu
radieren oder das Archivgut als Schreibunterlage zu benutzen. An der

Reihenfolge, Ordnung, Signierung und Verpackung diirfen kelne

- Veridnderungen vorgenommen werden. ~

- v(8) Der Abschiuf3 jeder Archlvbenutzung ist der Aufs1cht mitzuteilen.

§12 Benutzung von techmschen Hllfsmltteln
Die Verwendung benutzereigener technischer Hilfsmittel ist nur im
Zusammenhang mit der Benutzung von Archivgut gestattet und bedarf
der Genehmigung durch die’ Leitung des Archivs. Sie darf nicht zur
Stérung anderer Benutzer fiihren.
§ 13 Kopien und Reproduktionen
(1) Von dem vorgelegten Archivgut kénnen in begrenztem Umfang auf
“Kosten der Benutzer Kopien gefertigt werden. Uber die Eignung des

-Archivgutes fiir das Kopiewéyfahr,en entscheidet die Leitung des-

- Archivs. v :
(2) Kopierarbeiten werden nur vom Archivpersonal durchgefiihrt.

' § 14 Auswertung des Archivgutes und Belegexemplare
(1) Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivgutes die Belegstel-
len anzugeben.

 {2) Werden Arbeiten unter maBgebhcher Benutzung von Unterlagen des

Archivs verfafit, so sind die Benutzer verpflichtet, dem Archiv ein
Belegexemplar in Form einer Druckschrift, einer Vervielfiltigung
oder eines maschinenschriftlichen Durchschiages zu iiberlassen.
(3) Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Unterlagen des Archivs, so hat der
‘Beniitzer die Drucklegung mit den genauen bibliographischen Anga-
ben anzuzeigen und dem Archiv kostenlos Kopien der entsprechen-
«en Seiten zur Verfiigung zu stellen.
(4) Die Publikation von Reproduktionen sowie die Edition von Archiv-
gut bediirfen der vorherigen schriftlichen Zustimmung des Archivs.
. Die Reproduktxonen dirfen nur fur den freigegebenen Zweck und
unter Angabe des Archivs und der Belegstelle verwendet werden. Der
Benutzer darf sie nur mit Zustimmung des Archivs verv1€lfa1t1gen
oder an Dntte weitergeben. :

§ 15 Schriftliche Auskunftsérteilung und Recherche

(1) Bei schriftlichen Anfragen sind Zweck und Gegenstand genau anzu-

geben.

(2) Die schriftliche Auskunfiserteilung beschrankt sich in der Regel auf .

die Angaben zur Quellenlage und Benutzbarkeit der Bestinde.

(3): Schriftliche Auskiinfte an Behérden, Einrichtungen und Gerichte
innerhalb der Bundesrepublik Deutschland werden nach MaBgabe
des § 8 dieser Archivsatzung im Rahmen der Amtshilfe gegeben.

'§ 16 Versendung von Archivgut

(1) In begriindeten Ausnahmefallen kann Archivgut zur niéhtam’tlichén

Nutzung an andere hauptamtlich verwaltete Archive versandt wer-
den, sofern dort eine ordnungsgemaﬁe Benutzung und Verwahrung
gewahrlelstet ist.

(2) Die Kosten einschlieBlich der Versicherung fiir Archivgut und Trans- -

port tragen die’ Auftraggeber.

(3) Die Versendung von Archivgut zur amtlichen Nutzung erfolgt im

Rahmen der Amtshilfe.

Rlchtllme zur Durchfuhrung von Emwohnerversammlungen in der Landeshauptstadt Potsdam
vom 12. Mai 1997

Die Stadtverordnétenversammlung der Landeshanptstadt Potsdam hat in
ihret Sitzung am  05.05.1997 folgende R1cht1m1e beschlossen:

. Rechtsgrundlagen

- § 17 der Gemeindeordnung ‘fiir das Land Brandenburg (GO) vom -

15.10.1993 (GVBI. 1.5.398)
- § 19 der Hauptsatzung der Landeshauptstadt Potsdam vom 11.07.1994
(ABL 7/94 S. 3) :
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| gemacht
. Es wird darauf hingewiesen, daf} eine Verletzung von Verfahrens- oder.

/ der Satzung gegeniiber der Landeshauptstadt Potsdam unter der Bezeich
| nung der verletzten Vorschrift und der Tatsache die den Mangel ergil

"heiten, deren Grundlagen, Ziele und Auswirkungen, insbesonde{é
- wichtigen. Planungen und Vorhaben der Stadt, die das wirtschaft}

- tig er6rtert werden.

. Organisation und Leltung “einer Elnwohr_lerversammlung SOW

(4) Die Versendung von Archivgut ist nur im begrenzten Umfang mog-
-lich und erfolgt stets befristet.

(5) Versandtes Archivgut kann aus dienstlichen Griiriden Jederzelt
zuriickgefordert werden.

‘(6) Die Benutzung des versandten Archivgutes richtet sich nach den Vor-

schriften dieser Archlvsatzung ,
§ 17 Haftung )
(1) Der Benutzer haftet fiir die von ihm verursachten Beschadlgungen
des iiberlassenen Archivgutes sowie fiir die sonst bei der Benutzung
des Archivs verursachten Schiden.

'(2) Die Stadtverwaltung Potsdam iibernimmt keine Haftung fiir Schiden,

die dem Benutzer bei der Einsicht in Archingut an Gesundheit (z. B. " ’
durch Pilzbefall, Mikroben u. 4.) oder an persénlichen Gegenstéinden,
insbesondere Kleidung (Verfirbungen usw.) entstehen.

§ 18 Gebiihren
Der Benutzer hat di¢ in der jeweils giiltigen Verwaltungsgebuhrensat-
zung der Stadt Potsdam festgelegten Gebiihren zu entnchten

§ 19 Inkrafttreten o

. Diese Satzung'tritt am Tage nach ihrer offentlichen Bekanntmachung in

Kraft.

Poisdam, den 12.05.1997 - o @
Miiller Dr. Gramlich

Stadtprisidentin

Oberbiirgermeister ‘
(Vorsitzende der :
Stadtverordnetenversammlung)

Bekanntmachungsanordnung
Die vorstehende Satzung iiber dievNutzung des Stadtarchives wird hier-

mit gemaf § 24 der Hauptsatzung der Stadt Potsdam &ffentlich bekannt-

Formvorschriften, die in der Gemeindeordnung des Landes Brandenburg
(GO) enthalten oder-auf Grund dieses Gesetzes erlassen worden sind,
beim Zustandekommen der'Satzung unbeachtlich ist; wenn sie nicht
schriftlich innerhalb eines Jahres seit der offentlichen Bekanntmachung

gehtend gemacht worden ist.
Dies gilt nicht, wenn die ‘Vorschriften uber die Genehm1gung oder die
offenthche Bekanntmachung verletzt worden sind.

Potsa’am, dén 12. Mai 1997

Dr. Gramlich
Oberbiirgermeister

, 1. Grundsiitze ‘
Mit der Einwohnerversammlung' sollen wichtige stidtische Angele

soziale und kulturelle Wohl der Einwohner nachhaltig beriihren, f

Die Richtlinie regelt das Verfahren zur Antragstellung, Durchfii




