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Arbeitshilfe fur Wahlvorstande bei der
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www.potsdam.de/wahlhelfende
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Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Aufgaben vor der Wahl

1. Aufgaben vor der Wahl

Wahllokal

- Einsatzort siehe Berufung
- Kontaktdaten Ansprechpartner Wahllokal siehe Handzettel / Einsatzibersicht

- Verbindungsaufnahme Wahllokal (vor Ort) bis Dienstag, den 17.9., 14:00 Uhr
Schliissel, Telefon, Toiletten, Einrichtung, Wahlkabinen, -urnen, Schilder,
Zugang, mégliche Ausschilderung etc.

- Bereitschaftsmeldung zur Einrichtung bis Dienstag, den 17.9., 15:00 Uhr
an Frau Gallmann (0331 289-1244) oder per E-Mail an wahllokale@rathaus.potsdam.de

- Probleme mit dem Wahllokal bzw. der Ausstattung?
Frau Gallmann (0331 289-1244) oder wahllokale@rathaus.potsdam.de

Wahlvorstand

- Zusammensetzung Wahlvorstand und Kontaktdaten siehe Handzettel / Einsatzibersicht
- Verbindungsaufnahme zu den Mitgliedern des Wahlvorstandes

- Einsatzzeiten am Wahltag abstimmen:

Pausen-/Schichtenregelung: Es kann in zwei Schichten gearbeitet werden, zum Beispiel Schicht 1
von 7:30 bis 12:30 Uhr und Schicht 2 von 12:30 bis 17:30 Uhr. Zur Auszahlung ab 18:00 Uhr muss
der komplette Vorstand anwesend sein.

Verpflequngsmoglichkeiten

- Probleme mit der Besetzung des Wahlvorstandes?
Frau Mensinger (0331 289-3881) oder wahlhelfende@rathaus.potsdam.de
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Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Aufgaben vor der Wahl

Wahlkoffer

Abholung des Wahlkoffers am
Samstag, den 21.9. zwischen 9:00 und 13:00 Uhr

Entschadigung 5 Euro

Einfahrt Gber Durchfahrt Hegelallee. Die Schranke wird gedffnet.
Der Ausschilderung folgen zum Haus 1.
Die Kofferausgabe befindet sich in der 5. Etage. Sie konnen den Fahrstuhl nutzen.

Sollte die Abholung des Koffers nicht moglich sein, rufen Sie bitte bis Dienstag, den 17.9.,
15:00 Uhr Frau Galimann (0331 289-1244) an!

In diesem Fall muss die/der Wahlvorsteher/in um 6:30 Uhr im Wahllokal sein, um den
Wahlkoffer entgegenzunehmen.

Aufgaben am Wahltag

Anwesenheitspflichten des Wahlvorstandes

wahrend der Wahlzeit von 8 Uhr bis 18 Uhr:

mindestens drei Mitglieder des Wahlvorstandes, einschlief3lich Wahlvorsteher/in und
schriftftihrender Person oder die jeweiligen Stellvertretungen

wahrend der Ermittlung und Feststellung des Wahlergebnisses nach 18 Uhr:
moglichst alle, jedoch mindestens funf Mitglieder des Wahlvorstandes, einschlief3lich
Wahlvorsteher/in und schriftfihrender Person oder die jeweiligen Stellvertretungen




Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Aufgaben am Wahltag

Allgemeine Aufgabenubersicht fur Wahlvorstehende

Verpflichtung der Mitglieder des Wahlvorstandes zur unparteiischen Wahrnehmung ihres
Amtes und zur Verschwiegenheit

Einweisung der Mitglieder des Wahlvorstandes in die Aufgaben
(inkl. Festlegung stellv. Schriftfiihrer/in)

Verantwortung fur die Handlungen aller Mitglieder
Organisation der Stimmabgabe im Wahllokal (Ruhe und Ordnung)
Auszéhlung der Stimmen und Ubermittlung der Schnellmeldung

Abgabe des Wahlkoffers am Wahlabend

Allgemeine Aufgabeniibersicht fiir den kompletten Wahlvorstand

Betreuung des Wahlberechtigtenverzeichnisses (SF / B)

Ausflllen der Erfassungstabelle (SF)

Ausflllen der Niederschrift (SF)

Prifung der Wahlberechtigung (B)

Ausgabe der Stimmzettel (B)

Beaufsichtigung der Wahlkabinen und Wahlurnen (B)
Hilfestellung bei der Stimmabgabe (B)

Zahlung der Stimmen (alle)




Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Aufgaben am Wahltag

Detaillierte Aufgabenubersicht am Wahltag:

e Aufgaben vor 8 Uhr: Einrichtung des Wahllokales

e Aufgaben zwischen 8 und 18 Uhr:  Organisation der Stimmabgabe

e Aufgaben nach 18 Uhr: Auszahlung

Bereitschaftsmeldung bis 7:45 Uhr
Wahlbiiro 0331-289-1241 g

o

Meldung Wahlbeteiligung 14:00 Uhr (nur WBZ mit 01)
Wahlburo 0331-289-1241

Probleme bei der Ergebnisermittiung? Wahlburo 0331 289-1241

Tel. Schnellmeldungen unmittelbar nach der Auszahlung
Ergebniserfassung 0331-289-1240

ca. 7:15 Uhr

7:30 bis 8:00 Uhr

Aufgaben vor Offnung des Wahllokales um 8 Uhr

Eintreffen des Wahlvorstandes
Pausenzeiten abstimmen

Was sollten/konnen Sie mitbringen?
Schulungsheft, Auszéhlanleitung, Verpflegung, Mobiltelefon

Einrichtung des Wahllokales (Urnen und Kabinen sind vor Ort)

Beschilderung, Pfeile zur Orientierung:

Ist das Wahllokal verstéandlich ausgeschildert? Ist erkennbar, um welches
Wahllokal es sich handelt (Wahlbezirksnummer)? Ist ein eventuell
zusétzlicher barrierefreier Zugang ausgeschildert und auch gedéffnet?

Aushangen der Bekanntmachungen und der Musterstimmzettel
Belehrung und Einweisung in die Aufgaben

Wahlwerbung verhindern: Ist vor und im Wahlgeb&ude jegliche
Wahlwerbung entfernt? ,Bannkreis® fiir Wahlwerbung um das Wahllokal
ca. 20 Meter.

Eintragung in Anwesenheitsliste (Grundlage fiir Uberweisung)

Bereitschaftsmeldung ans Wahlbiiro (WV): 0331-289-1241




Arbeitshilfe fir Wahlvorstéande — Einrichtung Wahllokal
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Arbeitshilfe fir Wahlvorstéande — Priifung der Wahlberechtigung

Station 1 — Prifung der Wahlberechtigung

A v
Priifung der Wahlberechtigung
( gung, P )
Ausgabe der Wahlberechtigtenverzeichnis
Stimmzettel Stimmabgabevermerk
Beisitzer/in Schriftfubrer/in

Fall 1: Wahler/in mit Wahlbenachrichtigung

Lanseshauptstact Potsdam, Friednch Eben-Str 7981 14469 Potsdam

Frau
Marie Mustermann

1]

Hauptstralie 10 Emai  brabwahifrathaus polsdam da
Kontrolle der Wahlbenachrichtigung: 14467 Potsgam e I
my

(1 ) riChtige Wahl 1 Wahlbenachrichtigung fiir die
(2) richtiges Wahllokal T

Sehr geshrte Frau Mustermann

Identifikation des Wahlenden durch ein e arc o 24 ko 4 o Pt o Rosapss ot S0
. . . . . ldrien [hr rechl nur per: ich und nur einmal ausiben.
amtliches Auswglsdokyment mit ]Tlchtblld . ) [P e T Gz
(Personalausweis, Reisepass, Flihrerschein, Berliner St 114, 14467 Potsdam
Schwerbehindertenausweis) VIR T
nicht barriegfrT—I

2 Im Wihlerverz.-Nr.: 522 Wahlkreis: 21

Wahlbenach r|Cht|g ung ersetzt d |e Ident'flkat|on Wenn Sie in einem anderen Wahl or durch Briefwahl wéhlen wollen, missen Sie einen Wahlschein
beantragen. Wahlscheinantra nen Sie mit rickseitigem Muster oder auch formlos schriftlich, online unter

nicht 9 Person muss sich ausweisen kannen! www polsdam delbrietwatider personiich (jedoch nicht telefonisch) bis zum 20.9.2024 18 Uhr stellen. Bitte
beigeflgles Hinwgis#fatt beachlen. Bei nachgewiesener pldtzlicher Erkrankung kann der Antrag auch noch bis

. H 2um Wahl Uhr bel der Wahlbehdrde gestellt werden. Famillenname, Vormame, Geburtsdatum,
Ausnahme' Person ISt dem WahlvorStand bekannt' WohnaeeZhrift und ggf. eine abweichende Versandanschrift sind anzugeben. Um die Mittellung der
Ibezirksnummer sowie der Wahlerverzeichnisnummer wird gebeten, Wahischeine  nebst
Briefwahlunterlagen werden auf dem Postweg Ubersandt. Sie kinnen auch persdnlich bei der Wahlbahdrde
abgeholt werden. Wer fir eine andere Person einen Wahlschein und Brietwahlunterlagen beantragl, muss eine
schriftliche Vollmacht vorlegen. Fir Sehbehinderte kénnen Schablonen unter der Telefonnummer 0355/22549

Abgleich mit Wahlberechtigtenverzeichnis f
. angefordert werden.
(U be r N u mm e r W BVZ) - (3) Hrl‘r?we\se zum Datenschutz entsprechend der EU-Datenschutzgrundverardnung erhalten Sie unter

www,potsdam,de.

Wahlbenachrichtigung wird einbehalten

Fall 2: Wahler/in ohne Wahlbenachrichtiqgung

e Grundsatzlich gilt: Person darf auch ohne Wahlbenachrichtigung wahlen!

e |dentifikation des Wahlenden durch ein amtliches Ausweisdokument mit Lichtbild
(Personalausweis, Reisepass, Flihrerschein, Schwerbehindertenausweis)

e Hinweis: Bei der Prifung der |dentitat durfen Dritte die schutzwurdigen
Personenangaben des Wahlenden nicht zur Kenntnis nehmen (stille Kontrolle).

e Abgleich mit Wahlberechtigtenverzeichnis (Uber Name/Anschrift)




Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Wahlberechtigtenverzeichnis

Wahlberechtigtenverzeichnis

22.09.2024

Landtagswahl Brandenburg 2024 Blatt 23 von 64

Wahlbezirk : 1305: Bornstedt 05

1. Ausfertigung Stimmabgabe

Nr. Wahlberechtigter geb. Lw Bemerkung

454 || Mustermann, Alina 21.06.1985 H i <+==+ Wahlschein
Ander alten Strafle 3 (w) Frahsa

455(| Mustermann, Alexander 26.08.1993 - b
Ander alten StraBe 4 (1) Buchmann

56 || Beispielmannn, Harald 04.06.1976 V{ //, wahl.l_Jerechtlgi &
Musterweg 2 (1) £ gewahlt

457 (IBeispielmann, Manuela 06.09.1977 Hahlschein

W 16.08.2024

Musterweg 2 (w) Bachrann

458 Musterfrau, Oliver 29.09.1988 )
Musterweg b (1) <«— wahlberechtigt

453 (| Musterfrau, Max 26.03.1942 y Streichung vAw|38 ) )
Musterweg 7 (21) iRy Rk < nicht wahlberechtigt

460[|Mustermeyer, Anne 29.08.1950 >
Musterweg 20 (w) 5//“

4 » 4. Abschnitt WBVZ
D
1461 [[Beispielmeyer. Stefanie 24_10.1970 R <«— wahlberechtigt
Ander alten Strafie 4 (W) Lojek
\!‘__-/

| | | | | | | | | | | [
| 4 @13_4\5 6 |7 1819 10|11 121314151617 |18 |19 20|Zahlllste

Fall 3: Wahler/in mit Wahlschein

Kontrolle Wahlschein

[ Verlorene Wahlscheine werden nicht ersetzt |
Wabhilschein fiir die Wahl zum

/ 8. Landtag des Landes Brandenburg
> Wahlschein fur die richtige Wahl? am 22. September 2024

Frau
Marie Mustermann
Hauptstr. 10

14467 Potsdam

> Person muss SlGh ausweilsen Nur giiltig fiir die Landeshauptstadt Potsdam

Wabhlschein-Nr.:

38
Wahlerverzeichnis-Nr: 1522
[x] oi ahlschein sind Briefwahlunterlagen beigefugt worden
Die oben genannte Person

> Stimmt der Wahlkreis (21)? BTl e o0 |

kann mit di ahischein an der oben genannten Wahl teilnehmen
t Gegen Abgabe des Wahischeins unter Vorlage eines giltigen Personaldokuments (mit Lichtbild) durch Stimmabgabe in einem
beliebigen Wahlbezirk des Wahlkreises

» Abgleich Personenangaben mit
Wahlschein

» Wahlscheinnummer mit der Liste
der ungultigen Wahlscheine
(1. Abschnitt WBVZ) abgleichen:
Wahlschein-Nr. darf nicht auf der
Liste der ungtltigen Wahlscheine Polsdam don 26082024
stehen

oder
2 durch Brefwahl.

Ort, Datum Landeshauptstadt Potsdam

Der Oberbdrgermeister

i A. Lojek
(Unterschrift des mit der Ertellung des Wahischeines beaufiragien Bediensieten der
Gemennde / kann bei automatscher Erstellung des Wahltscheins entfallen)

Bitte Rickseite beachten!




Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Wahler/in mit Wahlschein

Wurde der Wahlschein kontrolliert und fur gultig befunden, wird der wahlberechtigten Person
ein Stimmzettel ausgehandigt.

e Der gefaltete Stimmzettel (Briefwahlunterlagen) darf nicht verwendet werden.

e Wahlende mit Wahlschein erhalten keinen Stimmabgabevermerk im
Wahlberechtigtenverzeichnis (W = Sperrvermerk)

22.09.2024
Landtagswahl Brandenburg 2024 Blatt 23 von 64
Wahlbezirk : 1305: Bornstedt 05
1. Ausfertigung Stimmabgabe
Nr. Wahlberechtigter geb. Lw Bemerkung
454| Mustermann, Alina 21.06.1985 W 350acae3
Ander alten Strafie 3 (W) Frehze
455| Mustermann, Alexander 26.08.1993 - i
Ander alten Strafe 4 (1) Buchmann

Gultige Wahlscheine werden einbehalten (Anlage zur Niederschrift), ungiltige Wahlscheine
werden im Wahllokal vernichtet

Fragen? Anruf im Wahlburo 0331 289-1241

Station 2 — Stimmabgabe

i 2

34 22
1 ITRTRE O,

A A

Benutzen der Wahlkabine ist Pflicht! Stimmzettel muss in der Wahlkabine gefaltet werden.
e RegelmaRige Uberpriifung der Wahlkabinen (Wahlwerbung, Kugelschreiber)

e Verbot von Selfies in der Wahlkabine bzw. Fotografieren oder Filmen der eigenen

Stimmabgabe (§ 55 Abs. 5, Nr. 8 BbgLWahlV)
e Falls gewlnscht: Unterstutzung der Wahlhandlung durch eine Hilfsperson.

Stimmzettelschablone muss von Blinden bzw. Sehschwachen selbst mitgebracht werden.
e Grundsatz: pro Wahlkabine nur eine Person
Ausnahme 1: Kleinkinder, die nicht unbeaufsichtigt warten kdnnen

Ausnahme 2: Unterstutzung einer kérperlich beeintrachtigten (Seh-/Schreibfahigkeit)
oder des Lesens unkundigen Person durch eine Hilfsperson
(Begleitperson oder Wahlvorstand)

9



Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Wahlurne

Station 3 — Wahlurne

Wahlvorsteher/in Beisitzer/in
Wahlurne Zahlliste fur
— Wahlbeteiligung

A v

e Freigabe der Wahlurne: Einwurf des Stimmzettels
e Die Wahlurne darf zu keiner Zeit unbeobachtet sein!

e Eintragung in die Zahlliste fur die Wahlbeteiligung

Sollte ein Stimmzettel aul’erhalb der Wahlkabine gekennzeichnet, abfotografiert oder falsch
gefaltet worden sein, darf der Stimmzettel nicht in die Wahlurne eingeworfen werden.
Stimmzettel wird vernichtet und ein neuer Stimmzettel ausgegeben.

Wahlbeobachtung

Jede Person hat das Recht, ab dem Zeitpunkt des Zusammentritts des Wahlvorstandes am
Morgen des Wahltages bis zur Ermittlung des Ergebnisses im Wahllokal anwesend zu sein.
Eine vorherige Anmeldung ist nicht erforderlich.

Das Recht ist auf die Beobachtung beschrankt.

Was ist bei der Wahlbeobachtung nicht zulassig?

Stérungen der Ruhe und Ordnung

Beeinflussung der Wahlenden

Tragen politischer Symbole

Eingreifen in die Entscheidungen des Wahlvorstandes
Zugriff auf Wahlunterlagen

Foto- oder Videoaufnahmen

10




Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Abgabe der Unterlagen

Abgabe der Unterlagen

Fir jede Wahlart bitte folgende Pakete packen und in den Wahlkoffer legen:

Paket 1: giiltige Stimmzettel
(Packpaier, gesiegelt und etikettiert)

Paket 2: unbenutzte Stimmzettel
(Stimmzettelkarton)

Siehe Niederschrift
Punkt 5.8.

Im Wahlkoffer befinden sich bei Abgabe auBerdem:

o Blauer Hefter Wahlberechtigtenverzeichnis

o Weilde Plastiktite mit den einbehaltenen Wahlbenachrichtigungen

¢ alle sonstigen dem Wahlvorstand zu Verfugung gestellten Materialien
Lassen Sie bitte im Wahllokal keine Materialien, Aushange und Muster zurtck!

(Urnen, Kabinen und Schilder bleiben vor Ort!)
Fur die Abgabe bereithalten:

Griine Sammelbox mit:

¢ Niederschrift
e Auszahlanleitung
e Erfassungstabelle

e 3 Anlagenumschlage

¢ Anwesenheitsliste

Bei Ubergabe der Unterlagen findet eine Priifung der Niederschriften (inkl. Anlagen) auf
Basis einer Checkliste statt.

1



Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Abgabe der Unterlagen

Der/die Wahlvorsteher/in bringt bitte umgehend den Wahlkoffer mit den Unterlagen zurick

(Entschadigung 5 Euro).
Einfahrt Uber die Hegelallee, der Ausschilderung zum Haus 1 folgen.

Die Schranke wird vom Pfortner gedffnet.

Sollte das Bringen des Koffers nicht méglich sein,
rufen Sie bitte das Wahlbiiro an (0331 289-1241).

Friadr

2B

Haus 1
2 et b W

Jagera”ﬂ}

Einfahrt

Friedrich.g be-rl-Srral'!
€

wam‘.}e\an-,-e

Ausfahrt

e qq'..]':'uc:

Hegu.@ucﬁ

Navener Tor

aber

A aege®"®*
3
Emi Con'rruni‘tyféaaps Contributors, GeoBasis-DES LGB, GeoBasis-DES DvermGeo LEA, Eai, TomTom, Gamin, Foursquane, GeoTechnologies, e, METIMNAS A LISGES

18,

Die Abgabe der Wahlkoffer und die Prafung der
Niederschriften findet im Haus 1 in der 1. Etage statt.
Nutzen Sie bitte den hinteren Eingang (Treppe).

Ein/e Mitarbeiter/in des Wahlblros wird Sie in
Empfang nehmen und in einen der Prufraume fuhren

12




PoTsDAM | Landeshauptstadt

\\:?/ Potsdam

Der Kreiswahlleiter

Ansprechpartner und Erreichbarkeit

Wahlleitung

Herr Dr. Tolksdorf (Wahlkreise 21 und 22)
Tel.: 0331-289-1253
E-Mail: Wahlbuero@rathaus.potsdam.de

Herr Griittgen (Wahlkreis 19)
Tel.: 0331-289-1245
E-Mail: Wahlbuero@rathaus.potsdam.de

Wahlhelfende

Frau Mensinger
Tel.: 0331-289-3881
E-Mail: Wahlhelfende@rathaus.potsdam.de

Wahllokale

Frau GaBRmann
Tel.: 0331-289-1244
E-Mail: Wahllokale@rathaus.potsdam.de

Wahlbiro am Wahltag
Tel.: 0331-289-1241

Ergebniserfassung (Schnellmeldung)
Tel.: 0331-289-1240

Polizei
Tel.: 0331-5508-1220 oder 110

www.potsdam.de/landtagswahl

Vielen Dank fiir lhre Tatigkeit als ehrenamtliche/r Wahlhelfer/in!
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