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Arbeitshilfe flir Wahlvorstande bei der
Landtagswahl am 22. September 2024

Informationen und Schulungsunterlagen fir Wahlhelfende im
Internet

www.potsdam.de/wahlhelfende

Vielen Dank fiir lhre Tatigkeit als ehrenamtliche/r Wahlhelfer/in!



Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnis

Zusammensetzung Wahlvorstand
Aufgaben vor Offnung des Wahllokales
Aufbau Wahllokal

Priifung der Wahlbenachrichtigung
Wahlschein

Stimmabgabe

Wahlurne

Eigene Notizen / Kontakt
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Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Zusammensetzung Wahlvorstand

Zusammensetzung Wahlvorstand

> Wahlvorstand besteht aus flnf bis zehn Personen

— Ein/e Wahlvorsteher/in
— Deren/dessen Stellvertretung
— Eine schriftflihrende Person

— Bis zu sieben weitere Mitglieder

Mitglieder
~— des
Wahlvorstandes

(darunter eine stellv. schriftflihrende Person)

—

» Beschlussfahigkeit des Wahlvorstandes:

— Beschlussfahigkeit durch einfache Mehrheit

— Bei Stimmengleichheit: Stimme Wahlvorsteher/in ist
ausschlaggebend




Arbeitshilfe fiir Wahlvorstéande — Aufgaben vor Offnung des Wahllokales

Aufgaben vor Offnung des Wahllokales

ca. 7:15 Uhr Eintreffen des Wahlvorstandes
Pausenzeiten abstimmen

Was sollen/kénnen Sie mitbringen?
Schulungsheft, Verpflegung

7:30 - 8:00 Uhr Einrichtung des Wahllokales
(Urnen und Kabinen sind vor Ort)

Beschilderung, Pfeile zur Orientierung: Ist das Wahllokal verstandlich
ausgeschildert? Ist erkennbar, um welches Wahllokal es sich handelt
(Wahlbezirksnummer)? Ist ein eventuell zusétzlicher barrierefreier
Zugang ausgeschildert und gedffnet?

Aushéngen der Bekanntmachungen und der Musterstimmzettel
Belehrung und Einweisung in die Aufgaben

Wahlwerbung verhindern: Ist vor und im Wahlgebéude jegliche
Wahlwerbung entfernt? ,Bannkreis® fir Wahlwerbung um das
Wahllokal ca. 20 Meter.

Eintragung in Anwesenheitsliste (Grundlage fiir Uberweisung des
Erfrischungsgeldes!)



Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Aufbau Wahllokal

Aufbau Wahllokal
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Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Prifung der Wahlbenachrichtigung

Ablauf der Wahlhandlung — Station 1 Wanhiberechtigung

A v

Priifung der Wahlberechtigung
(Wahlbenachrichtigung, Personaldokument)

Ausgabe der Wahlberechtigtenverzeichnis
Stimmzettel Stimmabgabevermerk
Beisitzer/in Schriftftihrer/in

Fall 1: Wahler/in mit Wahlbenachrichtigung

Ihre Antwortan  Landeshaupistadt Potsdam
Friedrich-Ebert-StraBe T9/81

Landeshauptstadt Potsdam, Friedrich-Ebert-Str. 7/81, 14469 Potsdam 14468 Potsdam
Auskunfterteit  Wahibiro
Frau Telefon 0331289 3870
Marie Mustermann Teiefax 0331265~ 3880
Dienstgepaugse  Haus 1
] Zmmer 527
Hauptstraite 10 EMal  briefwahl@rathaus potsdam.de
14467 Potsdam Dawm 0808 2024

L T
w2 30@-522%

1 Wahlbenachrichtigung fiir die
Wahl zum 8, Landtag des Landes Brandenburg
am Sonntag, 22. §eptemher 2024 von :

Sehr geehrte Frau Mustermann

Sie sind im Wahlerverzsichnis eingetragen und kénnen im unten angegebenen Wahliokal wahlen. Bringen Sie
dazu bitte diese Wahlbenachrichtigung mit und halten Sie Ihren Per is oder Rei: bereit. Sie
darfen Ihr Wahirecht nur persénlich und nur einmal ausben.

2 Ihr Wahliokal Johanna-Just-Oberstufenzentrum (lll)
Berliner Str. 114, 14467 Potsdam
Wanllokal im Contaner

nicht barrierefrel

2 |[Wanibeziricnr: 2302 | 3 I Wahlerverz-Nr.: 522 I Wahlkreis: 21

Wenn Sie in einem anderen Wahllokal oder durch Briefwahl wéhlen wollen, milssen Sie einen Wahlschein
beantragen. Wahlscheinantrage kdnnen Sie mit rickseitigem Muster oder auch fermlos schriftlich, online unter
www.potsdam.de/briefwahl oder perstnlich (jedoch nicht telefonisch) bis zum 20.9.2024 18 Uhr stellen. Bitte
beigefiigtes Hinweisblatt beachten. Bei nachgewiesener pldtzlicher Erkrankung kann der Antrag auch noch bis
zum Wahltag 15 Uhr bei der Wahlbehiirde geslellt werden. Familienname, Vorname, Geburtsdatum,
Wohnanschrift und ggf. eine abweichende Versandanschrift sind anzugeben. Um die Mitteilung der
Wahlbezirksnummer sowie der Wahlerverzeichnisnummer wird gebeten. Wahischeine nebst
Briefwahlunterlagen werden auf dem Postweg Gbersandt. Sie kénnen auch persénlich bei der Wahlbehérde
abgeholt werden. Wer fiir eine andere Person einen Wahlschein und Briefwahlunterlagen beantragt, muss eine
schriftliche Vollmacht vorlegen. Fiir Sehbehinderte kénnen Schablonen unter der Telefonnummer 0355/22549
angefordert werden.

Hinweise zum Datenschutz entsprechend der EU-Datenschutzgrundverordnung erhalten Sie unter

www potsdam.de.




Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Prifung der Wahlbenachrichtigung

Fall 1: Wahler/in mit Wahlbenachrichtigung

» Kontrolle der Wahlbenachrichtigung

1 richtige Wahl
2 richtiges Wahllokal

|dentifikation des Wéhlenden durch ein amtliches
Ausweisdokument mit Lichtbild (Personalausweis, Reisepass,
Fihrerschein, Schwerbehindertenausweis)

Wahlbenachrichtigung ersetzt die Identifikation nicht
-> Person muss sich ausweisen konnen!
(Ausnahme: Person ist dem Wahlvorstand bekannt)

Abgleich mit dem Wahlberechtigtenverzeichnis tiber die
Nummer (3)

Wahlbenachrichtigung wird einbehalten

Fall 2: Wahler/in ohne Wahlbenachrichtigung

>

>

Grundsatzlich gilt: Person darf auch ohne
Wahlbenachrichtigung wahlen!

Identifikation des Wahlenden durch ein amtliches
Ausweisdokument mit Lichtbild (Personalausweis, Reisepass,
Fihrerschein, Schwerbehindertenausweis)

Hinwesis: bei der Priifung der Identitat dlrfen Dritte die
schutzwirdigen Personenangaben des Wahlenden nicht zur
Kenntnis nehmen (stille Kontrolle).

Abgleich mit dem Wahlberechtigtenverzeichnis iber
Name/Anschrift



Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Wahlschein

Fall 3: Wahler/in mit Wahlschein

>

>

>

[ Verlorene Wahlscheine werden nicht ersetzt |
Wahlschein fir die Wahl zum

\ 8. Landtag des Landes Brandenburg
am 22. September 2024

Frau
Marie Mustermann
Hauptstr. 10

14467 Potsdam

Wahlschein fur die richtige Wahl?

_Um_,mO: muss m_OJ ausweisen Nur giiltig fir die Landeshauptstadt Potsdam

N
Wahlschein-Nr.: 38

Abgleich Personenangaben mit
Wahlschein

Die oben genannte Person,
. - 'en am wohnhafln (Stral
Stimmt der Wahlkreis (21)? e S |

kann mit di fahischain an der oben genannten Wahl tellnehmen
1 Gegen Abgabe des Wahlscheins unter Vorlage eines gultigen Personaldokuments (mit Lichtbild) durch Stimmabgabe in einem

Wahlscheinnummer mit der Liste

beliebigen Wahibezirk des Wahlkreises
der ungltigen Wahlscheine 2 duchBrewanl
(1. Abschnitt WBVZ) abgleichen o e ot o
Der Oberblrgermeister
Ungiiltige Wahlscheine werden Potsdam, den 26.03.2024 LA Lojsk o
I i 1 Geménde | kann bér aulomatrscher Erstelung des Wahitchens enttaben)
eingezogen, keine Stimmzettel- Bitte Ruckseite beachten!

Ausgabe



Arbeitshilfe fur Wahlvorstédnde — Stimmabgabe

Ablauf der Wahlhandlung - Station 2 Stimmabgabe

Wahlkabine

geheime Stimmabgabe

MET I RIRE IHh

Wahlkabine
geheime Stimmabgabe

>
>

Benutzen der Kabine Pflicht!
Stimmzettel muss in der Kabine gefaltet werden

RegelmaRige Uberpriifung der Wahlkabinen
(Wahlwerbung, Kugelschreiber)

Verbot von Selfies in der Wahlkabine bzw. Fotografieren oder Filmen der
eigenen Stimmabgabe
(§ 55 Abs. 5, Nr. 8 BbgLWahlV)

Falls gewlnscht: Unterstiitzung der Wahlhandlung durch eine
Hilfsperson

Stimmzettelschablone muss von Blinden und Sehschwachen selbst
mitgebracht werden.

Grundsatz: pro Wahlkabine nur eine Person!

Ausnahme 1:  Kleinkinder, die nicht unbeaufsichtigt warten kdnnen

Ausnahme 2:  Unterstiitzung einer kérperlich beeintrachtigten (Seh-
ISchreibfahigkeit) oder des Lesens unkundige Person
durch eine Hilfsperson (Begleitperson oder
Wahlvorstand)



Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Wahlurne

Ablauf der Wahlhandlung — Station 3 Wahlurne

Wahlvorsteher/in Beisitzerfin
Wahlurne Zahlliste fur
 — Wahlbeteiligung

A v

» Freigabe der Wahlurne: Einwurf des Stimmzettels

> Die Wahlurne darf zu keiner Zeit unbeobachtet sein!

> Eintragung in die Zahlliste fiir die Wahlbeteiligung

Sollte ein  Stimmzettel auBerhalb der Wahlkabine gekennzeichnet,
abfotografiert oder falsch gefaltet worden sein, darf der Stimmzettel nicht in
die Wahlurne eingeworfen werden. Stimmzettel wird vernichtet und ein neuer

Stimmzettel ausgegeben._” -

Abdeckblatt



Arbeitshilfe fir Wahlvorstédnde — Eigene Notizen / Kontakt

Eigene Notizen

Kontakt
Kreiswahlleitung Am Wahltag
Herr Dr. Tolksdorf (Wahlkreis 21 und 22) Wabhlbiiro
Tel.: 0331 289-1253 Tel.: 0331 289-1241
E-Mail: Wahlbuero@rathaus.potsdam.de
Herr Griittgen (Wahlkreis 19) Ergebnismeldung
Tel.: 0331 289-1245 Tel.: 0331 289-1240

E-Mail: Wahlbuero@rathaus.potsdam.de

Team Wahlhelfende
(bei Fragen rund um lhren Einsatz)

Tel.: 0331 289-1239
E-Mail: wahlhelfende@rathaus.potsdam.de
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