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POTS DAV Landeshauptstadt
Potsdam

Schulung der Briefwahlvorstande
zur Bundestagswah!l § -

am 23.2.2025

Bitte schalten Sie Ihre Mikrofone und Kameras aus.

Bitte schreiben Sie im Chat Ihren Namen
und wenn moglich Ihre Briefwahlbezirksnummer

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Rollen im Briefwahlvorstand

Jeder Briefwahlvorstand ist einem Briefwahlbezirk zugeordnet und besteht aus
Wabhlvorsteher/in, stellvertretendem/r Wahlvorsteher/in, Schriftfuhrer/in und
mehreren Beisitzenden.

Wahlvorsteher/in und stellvertretende/r Wahlvorsteher/in:

» Leitung und Koordination der Mitglieder des Wahlvorstandes
» Verpflichtung zur Neutralitdt und Verschwiegenheit
 Ubermittlung der Schnellmeldung

SchriftfUhrer/in:
« Ausflllen der Wahlniederschrift und Erfassungstabelle

Beisitzer/in bzw. gesamter Wahlvorstand:

 Offnen der Wahlbriefumschlage und Stimmzettelumschlage
* Prifen der Wahlscheine auf Gultigkeit

* Auszéahlung der Stimmen

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Briefwahlunterlagen zur Bundestagswahl 2025 - Uberblick

Stimmzettelumschlag

Wahlbrief Stimmzettel
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* Der hellrote Wahlbrief sollte einen Wahlschein und weil3en
Stimmzettelumschlag enthalten
« Der weil3e Stimmzettelumschlag sollte einen Stimmzettel enthalten

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Wahllokale im Schulhaus

Wabhllokale befinden sich in den Raumen der
Voltaire-Gesamtschule, Lindenstralde 32, 14467 Potsdam

* im Eingangsbereich befinden sich:
« Ubersichtsbilder der Geschosse und Wabhllokale
 Namensliste mit Wahllokal

 Mitarbeitende Wahlbiiro:

* Annekatrin Bundrock Hinweis: Bitte denken Sie an
* Hans-Joachim Bohlke ausreichend Verpflegung fur
* Pierre Harder den Abend.

 Jan Sevcik

« Die Raume sind zu Beginn verschlossen. Es mussen immer zwei Personen
des Wahlvorstands im Raum bleiben.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Aufgaben von 16.00 bis 18.00 Uhr

16.00 Uhr Eroffnung der Wahlhandlung

Verpflichtung der Wahlvorstande zur Neutralitdt und Verschwiegenheit bei der
Wahrnehmung Ihrer Aufgaben, sowie Einteilung der Aufgaben durch die/den
Wahlvorsteher/in.

1. Niederschrift vorbereiten

(Eintragen Wahlvorstand — Punkt 1 der Niederschrift)

2. Auszahlanleitung und Erfassungstabelle auslegen
3. Anwesenheitsliste ausflllen (notwendig fiir das Erfrischungsgeld)

4. Prufung der Wahlurne (leer, mit Siegel verschliel3en)

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Vorbereitung — Auslegen und Auflegen der Auszahlanleitung
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Erfassungstabelle ausbreiten
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Auszahlanleitung auflegen

Potsdam
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Wahlbriefe 6ffnen und prifen — Der Auszahlanleitung folgen

Schritt 1 Auszahlen der hellroten Wahlbriefe und die ermittelte Anzahl in die
Niederschrift eintragen (Punkt 2.3)

Schritt 2 Offnen der hellroten Briefe, Entnahme der weien
Wahlscheine und der weil3en Stimmzettelumschlage.
Prifen der Wahlscheine und der ungedéffneten,

weil3en Stimmzettelumschlage auf ihre Gultigkeit

Schritt 3 und 4 Zurickgewiesene Wahlbriefe werden
komplett, samt Inhalt ausgesondert und die Grunde fur
die Zurtickweisung festhalten (Punkt 2.5.3)

~ BUNDESTAGSWAHL

. ®2025 &=

Bundestagswahl 2025
im Land Brandenburg

Auszahiung der Stimmen (Briefwahi)

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Schritt 1 am Wahlabend eingegangene Wahlbriefe

Es konnen weitere Wahlbriefe nach 18.00 Uhr eingehen,
die Uhrzeit und die Anzahl werden dann in die
Niederschrift eingetragen. (Punkt 2.4)

24 Am Wahltag eingegangene Wahlbriefe

Die Wahlbehdrde Gberbrachte O keine
0 um 18 Uhr 45 Minuten
weitere 4 Wahlbriefe, die am Wahitag

bei der auf dem Wahlbrnefumschlag angegebenen
Stelle noch vor Schiuss der Wahizeit eingegan-
gen waren.

Mit diesen Wahlbriefen wird genauso verfahren, wie mit denen vor 18 Uhr.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Schritt 2 Wahlbriefe 6ffnen — Hinweise zum Gebrauch der
Briefoffnermaschinen

* mindestens zu zweit die Briefe transportieren und 6ffnen
« Vor dem Einlegen die Briefe auf der unteren Kante aufschlagen
(Inhalt herunter schlagen) um so wenig Stimmzettel wie mdéglich

einschneiden zu konnen

« ALLE Wabhlbriefe bzw. Stimmzettelumschlage wieder zuriick ins
Wahllokal nehmen

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Schritt 2 — Priifen auf Gultigkeit —\\:'z-/ ~ e

« Wahlschein unterschrieben

» gleiche Anzahl von Wahlscheinen und Stimmzettelumschlagen

« Wabhlbrief enthalt amtlichen Stimmzettelumschiag

« Wabhlbriefumschlag und/oder Stimmzettelumschlag sind
verschlossen

Weil3t ein Wahlbrief keinerlei Mangel auf, wird der weil3e
Stimmzettelumschlag verschlossen in die Wahlurne getan.

Der verschlossene Stimmzettelumschlag kommt erst in die Urne, wenn
Wahlschein und Stimmzettelumschlag tberprift wurden.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Werden im Rahmen der Gultigkeitsprifung Wahlbriefe beanstandet, muss
deren Anzahl in der Niederschrift (Punkt 2.5.2) eingetragen werden.

2.5.2 Beanstandung von hellroten Wahlbriefen

Der Briefwahlvorstand hat [ ] keine hellroten Wahlbriefe beanstandet. Nachdem

weder der Wahlschein noch der weille
Stimmzettelumschlag zu beanstanden war, wurde
der Stimmzettelumschlag ungedffnet in die
Wahlurne gelegt. Die Wahlscheine wurden
gesammelt (weiter mit Abschnitt 3).

] hellrote Wahlbriefe beanstandet.

Beanstandete Wahlbriefe werden vorerst samt Inhalt zur
anschlieRenden Beschlussfassung beiseite geleqgt.

Mehrheitlich wird flir jeden beanstandeten Wahlbrief Gber dessen
Zurtuickweisung oder Zulassung beschlossen.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen

Schulung der Briefwahlvorstéande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Schritt 3 Beispiele zurtickzuweisender Wahlbriefe

« Umschlag ist zerrissen

« Wabhlschein ist nicht unterschrieben

« Wabhlbrief enthalt keinen Wahlschein

« Wabhlbrief enthalt keinen Stimmzettelumschlag

« Wabhlbrief- und Stimmzettelumschlag sind in Wahlgeheimnis
gefahrdender Weise gedffnet

Landeshmuptsladt Potsdan
ahibn
Frigdrich-Ebert-Sir, FiE1

AR P badam
ey

2123 1309 - 9043

Unterschrift der Hilfsperson
Wahlbrie
Bundestagswahl 207

Weitere Angaben in Blockschrift!

Wahlleiter
der Landezshauptst: *" . m
Friedrich-Ebert-Str. 79481

14459 Potsdam

Den kompletten Wahlbrief aussortieren und getrennt legen!

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Schritt 3 und 4 Zurtickweisung von Wahlbriefen

Die Griunde flr die Zurickweisung mtssen in der Niederschrift (Punkt 2.5.3) eingetragen
werden. Zur besseren Zuordnung und Z&ahlung kénnen die Sortierblatter fur Schritt 3
genutzt werden.,

2.5.3 Zuriickweisung von hellroten Wahlbriefen

Von den beanstandeten hellroten Wahlbriefen wurden

durch Beschluss des Briefwahlvorstandes
zuriickgewiesen Q Wahlbriefe, weil dem Wahlbriefumschlag kein oder
kein gultiger Wahlschein beigelegen hat,
Wird i Schont ) sungelegt Wird in Sct Wird n Schrm ) asagelegt
LWahlbriefe, weil dem Wabhlbriefumschlag kein
Dem hellroten weiler Stimmzettelumschlag beigefugt war, Es ist ein
Wahlbriefumschlag w Stimmzettelumschlag
liegt kein oder i Wahlbriefe, weil weder der Wahlbriefumschlag noch Dot worden dee
kein gultiger Stii der weiBe Stimmzettelumschlag verschlossen offensichiiich in siner das
Wahischein bei waren, Wahigeheimnis gefshrdenden
Weise von den ubrigen
__ Wahlbriefe, weil der Wahlbriefumschlag mehrere abweicht oder einen
weilRe Stimmzettelumschlage, aber nicht die gleiche deutlich fhlbaren
Anzahl gultiger und mit der vorgeschriebenen Gegenstand enthalt
Versicherung an  Eides statt  versehener
Wahlscheine enthalten hat,
Gezabite Wabrefe Gezanite Wi 3 . . . . i Gazahne Wanibrete
) Wahlbriefe, weil die wahlende Person oder die
— Hilfsperson die vorgeschriebene Versicherung an _

Eides statt zur Briefwahl auf dem Wabhlschein nicht
unterschrieben hat,

__ Wahlbriefe, well kein amtlicher  weiler
Stimmzettelumschlag benutzt worden war,

Die zurickgewiesenen hellroten Wahlbriefe wurden samt
Inhalt ausgesondert, mit einem Vermerk uber den
Zuruckweisungsgrund versehen, wieder verschlossen,
fortlaufend nummeriert und der Wahiniederschrift
beigefugt.

__ Wahlbriefe, weil ein weiler Stimmzettelumschlag
benutzt worden war, der offensichtlich in einer das
Wahlgeheimnis gefahrdenden Weise von den
ubrigen abwich oder einen deutlich fahlbaren
Gegenstand enthalten hat,

]é zurlickgewiesene hellrote Wahlbriefe insgesamt.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Schritt 3 und 4 Zulassung von beanstandeten Wahlbriefen

Werden beanstandete Wahlbriefe durch Beschlussfassung zugelassen muss deren
Anzahl in der Niederschrift (Punkt 2.5.4) eingetragen werden.

2.5.4 Zulassung von beanstandeten hellroten Wahlbriefen

Nach besonderer Beschlussfassung wurden
beanstandete helirote Wahlbriefe zugelassen. [] nein.

Xja. Es wurden insgesamt 3 helirote
Wahlbriefe nach besonderer Beschlussfassung
zugelassen. Der weilRe Stimmzettelumschlag / die
weillen Stimmzettelumschlage wurde/n ungeodffnet
in die Wahlurne gelegt. Die Wahlscheine wurden
gesammelt. War Anlass der Beschlussfassung der

Wahlschein, so wurde dieser der WahIniederschrift
beigefugt.

Die zugelassenen beanstandeten Wahlbriefe werden der Auszahlung
zugefthrt und nicht zu den zuriickgewiesenen Wahlbriefen gezahilt.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Schritt 5 Zahlen der gultigen Wahlscheine

Nach Abschluss der Giiltigkeitsprifung der Wahlbriefe (Schritt 2 bis 4):

gultige Wahlscheine auf 10er Stapel legen, Anzahl ermitteln und zunachst in der
Auszahlanleitung eintragen. Nach Mitteilung der Wahlbehotrde, dass keine weiteren
Wabhlbriefe eingehen, wird die Gesamtzahl in die Niederschrift ibernommen (3.2.2),

Bitte hier eintragen:

Anzahl der giltigen Wahlscheine:

Anzahl der nachtraglich gepriifien giiltigen Wahlscheine:

Gesamizahl der giiligen Wahlscheine:

Die Gesamtzahl der giltigen Wahlscheine ist durch die schriftflhrende Person in die Wahl-
niederschnft, Abschnitt 3, Nummer 3.2 2 einzutragen.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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18:00 Uhr - Auszahlung

Kennzahlen

B Wabhler = Zahl der Stimmzettelumschlage
« C Ungultige Erststimmen

« D Gultige Erststimmen (D1 + D2+ D3 + ...)
« E Ungdltige Zweitstimmen

 F Gultige Zweitstimmen (F1+ F2 + F3 +...)

Schritt 6 - Ermittlung Zahl der Wahler (Punkt 3.2)

Zahlung der Zahlung der
We.iBen = weil3en Wahlschein = BundBl1 An..zahl der
Stimmzettelum- Wahlscheine Wahler
schlage

822 822

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Schritt 6 - Ermittlung Zahl der Wahler

Die Anzahl der Stimmzettelumschlage ist die Zahl der Wahlenden B. Sie ist durch die schrift-
fuhrende Person in die Erfassungstabelle sowohl beim Kennbuchstaben B als auch beim

Kennbuchstaben B1 einzutragen.

Die Felder A1, A2 und A1+A2 bleiben bei der Briefwahl! leer und sind nicht vom Briefwahl-
vorstand auszufiillen!

Achtung: Eintragen der Werte in die Erfassungstabelle (linke Seite)!

822 weilte Stimmzettelumschla-
ge (= 822 Wahlende)

Al

o DX
A1+A2 \

B 822
daﬁ qher 8‘2 2
Checkbox: Werte wurden eingetragen! ‘ I

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Schritt 7 - Sortieren der Stimmzettel in vier Stapelgruppen
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Stapelgruppe 1 Stapelgruppe 1 Stapelgruppe 1 Stapelgruppe 1 Stapelgruppe 2 Stapelgruppe 3 Stapelgruppe 4
Auslegen der B | e | e o o e
Sortierblatter | | : .
Partei A Partei B Partei C Partei D

Stimmzettelumschlage
werden geodffnet und
die Stimmzettel
entnommen, entfaltet
und dem jeweiligen
Sortierblatt zugeordnet.

Wt o Sortt 7 angeeg! Nrom Sctwa 7 angley Wit o Schritt T assnakent
Stapelgruppe 1 Stapelgruppe 1 Stapelgruppe 2

EREL L R e——
Stapelgruppe 4

Stimmieetel, (oer die

Stapelgruppe 3

Di=F3 D4 =F4
26 ZS1

Partei C

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Stapelgruppe 1 (ZS I):

Erststimme gleich Zweitstimme
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Stapelgruppe 1
PARTEI A

Stapelgruppe 1

PARTEI B

Stapelgruppe 1
PARTEI C

Felix Buchmann

Kontrolle: sortenreine Stapel

Uberprufen, ob die Stimmzettel
auf den richtigen Stapeln liegen.

Bereich Statistik und Wahlen

Schritt 7 - Sortieren der Stimmzettel in vier Stapelgruppen
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Stapelgruppe 2 (ZS 11):
Erststimme ungleich
Zweitstimme — inkl. nur
Erststimme oder nur Zweitstimme

STIMMZETTEL

Erststimme Zweitstimme

2
STIMMZETTEL

| | Erststimme Zweitstimme

i O X
KAl 1™
STIMMZETTEL

L—{ | | Erststimme

I

Zweitstimme

CORIOO
OOROO0O

Schulung der Briefwahlvorstéande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Stapelgruppe 3 (ZS I): Stapelgruppe 4 (ZS 1lI):

Ungekennzeichnete Stimmzettel und Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben
ungultige Stimmzettelumschlage

STMMICTTCL TIMMZETTE
A o 1 weitstim
@)

{YSTIMMZETTEL = Yol
H
H : Erststimme O ZwOeitstimrne KontrO”e STIMMZETTEL
O O sortenreine Erststimme ’Zweilslimme
ole Stapel 8§%
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= [ ole
OO
QO
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Schritt 8 - Auszahlen der Stapelgruppen 1 und 3
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Nachdem alle Stimmzettel dem jeweiligen
Sortierblatt zugeordnet wurden, wird die Anzahl der
Stimmzettel aller Stapel der Stapelgruppen 1 und

3 ausgez&hlt und die ermittelte Zahl auf dem e --—
zugehorigen Sortierblatt vermerkt. & oo vestone

1y
o

Di=F1 I ,/:

zs| il

Schritt 9 und 10 - Eintragen des Zahlergebnisses der Stapelgruppe 1 und 3

Achtung: Ubertragen der Werte in die Erfassungstabelle (linke und rechte Seite)! Achtung: Ubertragen der Werte in die Erfassungstabelle (linke und rechte Seite)!

Partei A: 120 Stimmen

Partei B: 196 Stimmen

Partei C: 82 Stimmen
USW. ...

7 ungekennzeichnete Stimmzettel l

1-Sapeld | Z80-Stapeld | ZSW-Stweld | iwpesamt

. coren e ot Bocruzs e

Zweitstimmen won | Zeinne | Zewistmats | 2810281
. vartanden | ungig endit

E | Ungiige Zwetstimmen i |

7 T mgenamt
Zweitstimmen | 2ot ey | 28150250
o

: = i Smm—t
I Checkbox: Werte wurden iibertragen! Q I STn R U O
Ergebnisse aus Stapelgruppe 1.: Ergebnisse aus Stapelgruppe 2:
ZS 1 — Erst und Zweitstimme (D und F) ZS 1 — Erst und Zweitstimme (C und E)

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




- —
poTspaym | Landeshauptstadt
Potsdam

Schritt 11 - Sortieren und Auszahlen der Stapelgruppe 2

- Zweitstimmen
Die Sortierblatter fir den Schritt 11 der Parteien F1...Fx (ZS Il) und E (ZS Il) werden
ausgelegt und die Stimmzettel der Stapelgruppe 2 den jeweiligen Sortierblattern nach

Zweitstimmen zugeordnet.

Kontrolle:
sortenreine

Stapel

;7‘|!l;=

q(T
R

u"! T

Die Stimmzettel werden je Stapel gezahlt und das Zahlergebnis wird auf dem

zugehorigen Sortierblatt vermerkt.

Schulung der Briefwahlvorstéande zur Bundestagswahl am 23.2.2025

Bereich Statistik und Wahlen

Felix Buchmann




Schritt 11 - Sortieren und Auszahlen der Stapelgruppe 2
- Zweitstimmen T&m Landeshauptstadt

Potsdam

Anschliel3end werden die Zahlergebnisse, die auf den Sortierblattern

vermerkt wurden, in Spalte ZS Il im rechten Blatt ,Zweitstimme” bei
der jeweiligen Partei eingetragen.

Partei A: 74 Stimmen — — Der Stapel E enthalt nur
Partei B- 26 Stimmen 8 ungliltige Zweitstimmen p

_ : Stimmzettel, deren Zweitstimme
Partei C: 46 Stimmen nicht ausgefullt wurde, deren
USW. ... Erststimme aber gultig ist.

Z51-Stapel3 | ZSII-Stapel2 | ZS|Il - Stapel 4 Insgesamt Z5 | - Staj ZS I - Stapel 2 Z5 Il - Stapel 4 Insgesamt
. ungekenn- keine nach Beschluss Summe . ungekenn- keine nach Beschluss Summe
Erststimmen zeichnete Erststimme Erststimme far Z81bisZS Il Zweitst en zeichnete sitstimme Zweitstimme fir ZS1bisZS Il
Stimmzettel vorhanden ungiltg erklart Stimmzettel anden ungiltig erklart
Cc Ungiiltige Erststimmen 7 ‘ | | E I Ungliltige Zweitstim 8

ZS|-Stapel1 | ZSI-Stapel2 | ZSII-Stapeld | Insgesamt |

Z5 Il - Stapel 2 ZS Il - Stapel 4 Insgesamt
Erststimme Erststimme nach Beschluss Summe

Zweitstimme nach Beschiuss Summe
glaich ungleich Erststimme far ZS1bisZS ungleich 2Zweitstimme fur ZS 1 bis 2SI
Zweilstimme Zweitstimme glfig erklart Erststimme giiltig erklart

D Gultige Erststimmen | | l F | Gltige Zweitstimmen \\

davon entfielen auf die folgenden Bewerbenden; daven entiielen auf die Landeslisten folgender Parteien:

D1 |Name, Vomame PARTE| A 120 F1 | PARTEIA 120 74
D2 ‘Name.\.’orran'be PARTEIB 196 F2 | PARTEIB 196 26
D3 |Neme,Vomame  PARTEIC 82 F3 |PARTEIC 82 46
175 o [ 175 81

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Schritt 12 - Sortieren und Auszahlen der Stapelgruppe 2
- Erststimmen ﬂ'@ﬂ Landeshauptstadt

Potsdam

Nehmen Sie sich nun die Sortierblatter fur Schritt 12 — Stapelgruppe 2 mit den
Kennbuchstaben D1...Dx und C — werden ausgelegt und die Stimmzettel den

Kontrolle:
Mustername sortenreine
i Stapel

Die Stimmzettel werden je Stapel gezahlt und das Zahlergebnis wird auf
dem zugehorigen Sortierblatt vermerkt.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025



Schritt 12 - Sortieren und Auszahlen der Stapelgruppe 2 _
- Erststimmen l'«@\ v  Landeshauptstadt

Potsdam

AnschlieRend werden die Zahlergebnisse, die auf den Sortierblattern
vermerkt wurden, in Spalte ZS Il im linken Blatt ,Erststimme” bei den
jeweiligen Wahlkreisbewerbenden eingetragen.

|5 ungdltige Erststimmen | Person A (Partei A): 65 Stimmen
Person B (Partei B): 72 Stimmen

Der Stapel C enthalt nur Stimmzettel, Person C (Partei C): 47 Stimmen
deren Erststimme nicht ausgefullt wurde, USW
deren Zweitstimme aber giiltig ist.
ZS|-Stapel3 | ZS |- Stapel ZS Il - Stapel 4 Insges. ZS | - Stapel 3 ZS |l - Stapel 2 ZS |l - Stapel 4 Insgesamt
. ungekenn- keine nach Beschluss Sugffhe o) ungekenn- keine nach Beschluss Summe
ErStStlmmen zeichnete Erststi Erststimme fir ZS s ZS Il Zwe“Stlmmen zeichnete Zweitsimme Zweitstimme fir ZS | bisZS il
Stimmzettel vorhaMten ungultig erklart Stimmzetiel vorhanden ungallig erklart
Cc ‘ Ungiiltige Erststimmen 7 5 , E | Ungiiltige Zweitstimmen 7 8
ZS|-Stapel1 | ZSI-Stapel2 | ZS Il Jfapel 4 Insgesamt ZS | - Stapel 1 ZS |l - Stapel 2 ZS Il - Stapel 4 Insgesamt
Erststimme Erststimme na schluss Summe 2Zweitsimme Zweitsimme nach Beschluss Summe
gleich ungleich tstimme far ZS |bisZS Il gleich ungleich Zweitstimme flr ZS | bisZS Il
Zweitstimme Zweitstimme gltig erklart Erststimme Erststimme gliltig erklart
| D Giiltige Erststimmen | F Giiltige Zweitstimmen
davon entfielen auf die folgenden Bewerbenden: davon entfielen auf die Landeslisten folgender Parteien:
D1 | Name, Vomame PARTEI A 120 65 F1 | PARTEIA 120 74
D2 |Name,Vomame  PARTEIB 196 712 F2 |PARTEIB 196 26
D3 |Name,Vomame  PARTEIC 82 47 F3 |PARTEIC 82 46
D4 |usw . 175 46 Fa [ 175 81

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Schritt 13 - Sortieren und Auszahlen der Stapelgruppe 4
- Erst- und Zweitstimmen ﬁ'@ﬁ Landeshauptstadt

Potsdam

R— Uber jeden ausgesonderten Stimmzettel
Stapelgruppe 4

A s i der Stapelgruppe 4, der Anlass zu

Bedenken gab, beschliel3t der gesamte
Wahlvorstand gesondert.

Auf der Ruckseite jedes Stimmzettels wird
der Beschluss vermerkt. Dabei ist
anzugeben, ob beide Stimmen oder nur die
Erststimme oder nur die Zweitstimme far
gultig oder fur ungultig erklart worden sind.
Aul3erdem sind die Stimmzettel auf der
Ruckseite mit laufenden Nummern zu
versehen.

Die Stimmzettel der Stapelgruppe 4 werden nach Abschluss aller Arbeiten der
Wahlniederschrift als Anlage beigelegt!

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025



Beispiel: Stimmzettel, der Anlass zu Bedenken gab

oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt
Potsdam

Rickseite Stimmzettel

Stimmzettel
Erststimme Zweitstimme Nr. 1
1 | Niklas, Arne Kai A-Partei 1
Geschafisfiihrer AP APatei O @ AP yyonne Zabel, Sven Strom, Lydia Fauer,
Perleberg Marcel Erkner, Dr. Jil Marz
2 | Sommer, Swenja B-Partei 2
Architektin BP B-Partei @ O BP Carsten Conze, Maria Kem, Sonke Schwarz, ETS ts tlmme g l't[tlgfuf W t. 2
Dallmin Marietta Lasker, Rick Domn
3 | Dr. Gent, Christiane C-Partei 3
Arztin CP C-Partei O O CP Nicole Tamm, Kevin Kriiger, Dorte Venske . . .l . oo
i Mot A, Jana Wi Zweitstimme giiltig fiir Nr. 1
4 | Barrais, Bjon D-Paried 4
Uhmacher DP  D-Pare g O DP  patrick Zwerg, Rita Schildt, Dr. Pascal Werth,
Perleberg Carmen Norden, Uwe Fendt
5 | Termstedt, Maja EPariei 5
Kauffrau EP E-Partei O O EP Dr. Britta Belzig, Aaron Herbst, Maren Gressner,
Cumlosen Paul Schmedt, Marion Anthes

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Gultige und ungultige Stimmen

Grundsatz: Der Wahlerwille muss

Stimmzettel

Erststimme Zweitstimme
Niklas, Ame Kai A-Partel
Geschaftsfuhrer AP A-Partel O O AP Yvonne Zabel, Sven Strom, Lydia Fauner,
Perleberg Marcel Erkner, Dr. Jil Marz
Sommer, Swenja Bllatei
Architektin BP B-Partei O O BP Carsten Conze, Maria Kern, Sénke Schwarz,
Dallmin Marietta Lasker, Rick Dorn
Dr. Gent, Christiane C-Partei
Arztin CcP C-Partei (Z O cP Nicole Tamm, Kevin Kriger, Dérte Venske,
Lenzen Moritz Arndt, Jana Milde
Barrais, Bjorm D-Partei
Uhrmacher DP D-Partel O . DP Patrick Zwerg, Rita Schildt, Dr. Pascal Werth,
Perleberg Carmen Norden, Uwe Fendt
Termstedt, Maja E-Partel
Kauffrau EP E-Partei O O EP Dr. Britta Belzig, Aaron Herbst, Maren Gressner,
Cumlosen Paul Schmedt, Marion Anthes

zweifelsfrei erkennbar sein!

o A
POTSDAM
\__/

Potsdam

Stimmzettel
Erststimme Zweitstimme
1 [Niklas, Ame Kai A-Partei
Geschaftsfihrer AP A-Partei O @ AP Yvonne Zabel, Sven Strom, Lydia Fauner,
Perleberg Marcel Erkner, Dr. Jil Mérz
2 | Sommer, Swenja B-Partei
Architektin BP B-Partei O BP Carsten Conze, Maria Kern, Sonke Schwarz,
Dallmin Marietta Lasker, Rick Dorn
3 | Dr. Gent, Christiane C-Partei
Arztin cP GC-Partei @ @ CP Nicole Tamm, Kevin Kruger, Dorte Venske,
Lenzen Moritz Arndt, Jana Milde
4 | Barrais, Bjon D-Partei
Uhrmacher DP  D-Partei @ ,@ DP  patrick zwerg, Rita Schildt, Dr. Pascal Werth,
Perleberg Carmen Norden, Uwe Fendt
5 | Termstedt, Maja E-Partel
Kauffrau EP E-Partel @ @ EP Dr. Britta Belzig, Aaron Herbst, Maren Gressner,
Gumlosen Paul Schmedt, Marion Anthes

Felix Buchmann

|

Erst- und Zweitstimmen gdiltig

Erklarvideo unter:
http://potsdam.de/wahlhelfende

Bereich Statistik und Wahlen

Schulung der Briefwahlvorstéande zur Bundestagswahl am 23.2.2025

Landeshauptstadt



http://potsdam.de/wahlhelfende

Schritt 13 - Sortieren und Auszahlen der Stapelgruppe 4
- Erst- und Zwe|tst|mmen f@m Landeshauptstadt

Potsdam

Zahlliste - Ruckseite des Sortierblattes der Stapelgruppe 4

ZS 1l - Stapel 4 ZS Il - Stapel 4
nach Beschluss fiir ungiltig erklart nach Beschiuss fir unquiltia erklart
l c Ungiiltige Erststimmen I I | E Ungiiltige Zweitstimmen I
Giiltige Erststimmen: Giiltige Zweitstimmen:
ZS il - Stapel 4 ZS Il - Stapel 4
nach Beschluss fir ungiitig erklart ik Besohiuses ik gl erkdait
D Giiltige Erststi i t IIIII G 5
l i e e F Gultige Zweitstimmen insgesamt I I I I I I
davon entfielen auf die Bewerbenden:
davon entfielen auf die Landeslisten folgender Parteien:
D1 Scholz, Olaf SPD I
F1 SPD 1]
D2 Tassis, Alexander AfD I
F2 AD I
D3 Gutschmidt, Tabea Ccbu I I I
A F3 cou (11
D4 Teuteberg, Linda FDP
D5 Baerbock, Annalena GRUNE/B 90 F4 FDP
D6 Vandre, Isabelle Die Linke F5 GRUNE/B 90
D7 Dr. Reichert, Michael FREIE WAHLER 6 Die Linke
D8 X 2
F7 FREIE WAHLER
D9 Korner, Benjamin Volt
F8 Die PARTEI
D10 X
5 F9 Volt
D11 Schulz, Marco BUNDNIS
DEUTSCHLAND
F10 MLDP
D12 X
D13 Kramer, Hermann BUNDESTAG- F11 BUNDNIS DEUTSCHLAND
VERKLEINERUNG
Miiller, Edmund Direkte Demokratie
i und NATO-Austritt it BSW

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Schritt 13 - Sortieren und Auszahlen der Stapelgruppe 4
- Erst- und Zweitstimmen

oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt

Potsdam

Die Stimmen der Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken gaben, werden gezéahlt und in die

Spalte ZS Il eingetragen.

2 ungultige Erststimmen
1 gultige Erststimme fur Person A (PARTEI A)
1 guiltige Erststimme fir Person C (PARTEI C)

1 ungiltige Zweitstimme

2 gultige Zweitstimmen fur PARTEIA
1 gultige Zweitstimme fur PARTEI B

3 gultige Zweitstimmen fur PARTEI C

usw. ...
usw. ...
S |- Stapel 3 ZS |l - Stape! ZS |l - Stapel 4 Insgesamt Z8 |l - Stapi ZS Il - Stapel 4 Insgesamt
. gekenn- keine nach Beschluss Summe ot keine nach Beschiuss Summe
Erststimmen zeWhnete Erststimme xﬂme far ZS1bisZS Zweitstimmen Zweitsimme jtstimme far ZS | bisZS Il
Stimmigttel vorhanden ig erklart vorhanden tig erklart
c Unguitige Erststimmen 7 h 2 E Unguitige Zweltstimmen 7 \\ 8 1
ZS|-Stapel 1 | ZSM\Stapel2 | ZS Ill - Stapel 4 Insgesamt ZS | - Stapel 1 Z8S || “§gapel 2 ZS |l - Stapel 4 Insgesamt
Erststimme ErstSigme nach Beschluss Summe Zweitstimme Zweitstge nach Beschiuss Summe
glsich unglel Erststimme far ZS 1bisZS gleich ungleich Zweitstimme far 28 1 bisZS 1l
Zweitstimme Zweitstimm glltig erklar Erststimme Erststimme gliltig erklart
A
D Giiltige Erststimmen F Giiltige Zweitstimmen
davon entfielen auf die folgenden Bewerbenden davon entfielen auf die Landeslisten folgender Parteien:
D1 | Name, Vomame PARTEI A 120 65 1 F1 | PARTEIA 120 74 2
D2 |Name,Vomame  PARTEIB 196 72 0 F2 | PARTEIB 196 26 1
D3 | Name, Vomame PARTEIC 82 47 1 F3 |PARTEIC 82 46 3
04 fusn.. 175 | 46 3 ro . 175 81 0

Felix Buchmann

Bereich Statistik und Wahlen

Schulung der Briefwahlvorstéande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Schritt 14 — Summe bilden und Kontrollrechnungen

oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt

Potsdam

In der Erfassungstabelle werden fir die rot umrandeten Felder Summen gebildet.

Z5|-Stapel3 | Z50-Stapel2 | ZS1N-Stapeld |  Insgesamt 751-Stapel3 | ZSN-Stapel? | ZSM-Stapeld |  Insgesamt
. ungekann- keing niach Beschiuss Summe T ungekenn- heing nach Beschiuss Summe
Erststimmen et | Estimme | Erssimmefir | Z51bisZSi Zweitstimmen mcvele | Dwelsime | Ersstmmeflr | Z5/5sZS0I
Stimerzattal vorhandan unglltig erklart Stimmzatial vorhandan ungilliig arkién
C | unglitige Erstetimmen 7 5 2 E | Ungltige Zweitstimmen 7 8 1
IS1-Stapelt | ZSII-Stapel2 | ZS Il - Stapel 4 Insgesamt Z5 | - Stapel 1 I51l-Stapel 2 | ZS Il - Stapel 4 Inggesamt
Erststimme Erstsimme | nach Beschiuss Summe Zwgiisimme Dwellstimme nach Beschluss Summa
gheich ungleich Erststmme fir | 25 |bis 250 gleich ungkeich Twaitslimme i 25 s 25
Zwaistimme Zweilglimme qiillcy erklart Eretstimme Erslstimme Qultig andar
0 Giltige Erststimmen F Gilltige Zweitstimmen
. dmn-enﬁelen auf dia falgendan Bawerbander: davon enffielan aul dis Landesiisten folgender Parteien;
D1 | Neme Vomame  PARTEIA 120 65 1 F1 |PARTEIA 120 74 2
D2 |Neme Vomame  PARTEIB 196 72 0 F2 | PARTEI 196 26 1
D3 | Nams Vomams  PARTEIC 82 47 1 F3 | PARTEIC 82 46 3
04 | ew.. 175 | 46 3 Fi o 175 81 0

Felix Buchmann

Bereich Statistik und Wahlen

Schulung der Briefwahlvorstéande zur Bundestagswahl am 23.2.2025




Schritt 14 — Summe bilden und Kontrollrechnungen

oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt
Potsdam

Kontrollrechnung 1: Summe der Erststimmen
C+D=8B

Kontrollrechnung 2: Summe der Zweitstimmen

E+F=B
Achtung: Ausfiithren der Kontrollrechnungen in der Erfassungstabelle (rechte Seite)!
LU /1
Az X Kastrolimchnung 1- Hentrollrechnung 2
sz I ¢ 14 |+ 0| 808 |- 8| 822 | E| 16 |+ F| 806 |- 8] 822
B 822
_"’E‘ﬁ“l 822
Z81-Stapel] | TS 0-Supel? | ZE00-Stapeld | imgesamt | I51-Smpel] | Z50i.Supelz | ZN-
B, | | S R T Zuettiomen | T | i | St
et wirtundir ungliieg wiklan Surrraziim worhandan
[H Ungiiign Erststimmaen ? I 5 2 \ 14 ’ | ‘ Uy higge Zssalimsrman | ? B I
e e Bl
twishmms | eters | gigeimt | o | mliiwe | endtem | e
] Glkigs Ervtmmen b3 230 5 808 | F ‘ Giltips Zweiistirman a73 227 B
s oificlen 0 die g den Bewerberder: ) davon erfilon af dis Landesistzn bigender Parisien —
D1 Mot PR | 120 65 1 186 F1 | PRRTEIA . 120 4 | 2
DZ | Nerme. Vo PARTEI B 196 72 ] 268 F2.| TELB | 196 26 | 1
D3 | Nass Vonasa PARTEIC a2 47 1 130 F3 | PhRTEIC _ 82 46 | 3
D4 | o 175 46 3 224 Fe |, 175 81 | 0

Checkbox: Kontrollrechnungen ausgefiihrt! G
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oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt
Potsdam

Schritt 15 — Ubermitteln der Schnellmeldung
0331 289 1240

Aus der Erfassungstabelle Ubermitteln Sie die Wahlbezirksnummer und danach die Ergeb-

nisse, dielrot umrandet |sind, der Reihe nach telefonisch an die Wahlbehdrde:
B Wahlende (= Wahlende mit Wahlschein B1)
B1 Wahlende mit Wahlschein (= Wa&hlende B)
cC Ungultige Erststimmen
D Gultige Erststimmen insgesamt
D1 ... Dx Gultige Erststimmen nach Wahlkreisbewerbenden
E Unglltige Zweitstimmen
F Gultige Zweitstimmen insgesamt
F1...Fx Gultige Zweitstimmen nach Parteien
(aus Erfassumgsiabelie)

Das Telefonat ist erst zu beenden, wenn die Plausibilitdt der Angaben bestéatigt worden ist.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025



oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt
Potsdam

Niederschrift

«  Zahlen der Ergebnistabelle werden nach Durchgabe an das Wahlblro
in die jeweilige Niederschrift mit Kugelschreiber vollstadndig Ubertragen

« Angaben in der Niederschrift mlissen mit der telefonisch
durchgegebenen Schnellmeldung Gbereinstimmen

« werden Zahlen in den Niederschriften korrigiert, zeichnet die/der
SchriftfGhrer/in oder Wahlvorsteher/in gegen

- alle Mitglieder des Wahlvorstandes unterschreiben die Niederschriften

 Anlagen: Angaben in der Niederschrift missen mit Anlagen Ubereinstimmen

« Umschlag ,zurickgewiesene Wahlbriefe® (zurickgewiesene Wahlbriefe mit
Inhalt)

» Umschlag ,ungekennzeichnete Stimmzettel” (Stapelgruppe 3)

« Umschlag ,Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben” (Stapelgruppe 4)

Musterniederschrift unter: www.potsdam.de/briefwahl

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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v AR
poTspaym | Landeshauptstadt

Potsdam

Verpacken und Abgabe der Wahlunterlagen

Eine Sammelbox mit Wahlniederschrift, den Anlagen und
allen Dokumenten:

« die Wahlniederschrift

« Umschlag ,zurtickgewiesene Wabhlbriefe® (zurickgewiesene
Wahlbriefe mit Inhalt)

« Umschlag ,ungekennzeichnete Stimmzettel” (Stapelgruppe 3)

« Umschlag ,Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken geben®
(Stapelgruppe 4)

« Auszahlanleitung

« Erfassungstabelle

« Sortierblatter

- Anwesenheitsliste mit Unterschriften (ist Grundlage fir Uberweisung
Erfrischungsgeld)

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025



oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt
Potsdam

Verpacken und Abgabe der Wahlunterlagen

* Die Unterlagen sind durch den Wahlvorstehenden an die verantwortlichen
Mitarbeitenden des Wahlbilros im Eingangsbereich der Voltaire-
Gesamtschule zu tGbergeben.

 VVom Wahlburo wird dort im Beisein des Wahlvorstehenden:

» die Vollstandigkeit der ausgefullten Niederschrift Uberprift (mind. 5
Unterschriften),

> ob bei Anderungen von Ergebnissen gegengezeichnet wurde

» das Vorhandensein aller Anlagen (Umschlage mit: ausgesonderten
nummerierten Stimmzetteln, mit ungekennzeichneten Stimmzetteln,
zuruckgewiesenen Wahlbriefen) und der Auszahlanleitung mit

Erfassungstabelle tberpruft sowie

» die Anwesenheitsliste zurickgenommen

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025



v AR
poTspaym | Landeshauptstadt

Potsdam

Verpacken und Abgabe der Wahlunterlagen
Weiterhin gepackt wird:

« ein Paket mit Stimmzetteln in Packpapier
(mit entsprechendem Etikett fir den Wahlbezirk und Siegel)
« ein Paket mit Wahlscheinen in Packpapier
(mit entsprechendem Etikett fir den Wahlbezirk und Siegel)
» Plastiksack mit leeren Wahlumschlagen und Papierresten
« Bdromaterial inkl. Taschenrechner in der Tute
 alle sonstigen dem Wahlvorstand zur Verfigung
gestellten Wahlmaterialien in einem Postbehélter
« sonstigen Mull in der Mallttte

Diese Materialien sowie die Wahlurne und die gelben Postbehélter
werden von den restlichen Mitgliedern des Wahlvorstandes im
Eingangsbereich den Mitarbeitenden des Wahlbtros tbergeben.

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025



oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt
Potsdam

Abschluss: Wichtige Hinweise
1. Zurlckgewiesene Wahlbriefe nicht zu den ungultigen Stimmen zahlen

« Zurickgewiesene Wahlbriefe werden im Punkt 2.5.3. in der Niederschrift
dokumentiert

« direkt im Anschluss in den Umschlag ,zurickgewiesene Wahlbriefe*

* Anzahl gehdrt nicht zur Zahl der Wahlenden

« Umschlag der Niederschrift beilegen

2. Zugelassene beanstandete Wahlbriefe nicht zu den zurlickgewiesenen
Wahlbriefen zéhlen

« Beanstandete Wahlbriefe werden nicht immer zuriickgewiesen

« durch Beschluss zugelassene beanstandete Wahlbriefe werden nicht
aussortiert, sondern der Auszahlung zugefihrt

* Anzahl gehdrt nicht zu den zurtiickgewiesenen Wahlbriefen

* Anzahl wird im Punkt 2.5.4 in der Niederschrift dokumentiert

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025



oo AR
poTspaym | Landeshauptstadt
Potsdam

Abschluss: Wichtige Hinweise
3. Zwischensummen in der Erfassungstabelle nicht leer lassen

« Die Auszahlanleitung mit allen Zwischenschritten befolgen

« Jede Zwischensumme in der Erfassungstabelle eintragen und nach der
Schnellmeldung die Insgesamtspalte in die Niederschrift Gbertragen

« Erleichterung falls nochmalige Zahlung noétig ist

« Nachvollziehbarkeit des Ergebnisses fir Wahlbehdorde

Felix Buchmann Bereich Statistik und Wahlen Schulung der Briefwahlvorstande zur Bundestagswahl am 23.2.2025
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Verlassen des Raumes

 Stellen Sie bitte die Stuhle und Tische so auf, dass am nachsten Morgen der
Unterricht sofort beginnen kann

(Anordnungsschema befindet sich an der Tafel oder auf dem Lehrertisch)
Sollten Sie nichts vorfinden, konnen Sie Tische und Stuhle so stehen lassen

* Verlassen Sie bitte den Klassenraum in ordentlichem und sauberem Zustand

Viel Erfolg!
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