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Hausordnung Kunstwerkstatt Ost 

 

Liebe Besucher:innen,  

 

herzlich willkommen in der Kunstwerkstatt Ost! Hier wird kreatives Arbeiten für Sie 

und für über 100 weitere Besucher:innen ermöglicht. Um hierfür einen optimalen 

Ablauf zu gewährleisten bitten wir Sie, bei der Nutzung der KWO Folgendes zu 

beachten: 

 

 

 Die Sprechzeiten in der Kunstwerkstatt Ost sind dienstags – donnerstags jeweils 

nach telefonischer Vereinbarung von 09:00 bis 15:00 Uhr.  

 

 Während der Veranstaltungen in den Werkstatträumen ist der/die Zirkelleiter:in für 

die Ordnung und Sicherheit verantwortlich. Er/Sie ist für das ordnungsgemäße 

Abschließen der Werkstatt zuständig.  

 

 Die Weitergabe der Werkstattschlüssel darf jeweils nur in Absprache mit der 

Werkstattleitung erfolgen. 

 

 Die Brennöfen werden ausschließlich von den verantwortlichen KWO-

Mitarbeiter:innen bedient. Bedienung durch die Kursleiter:innen wird nur in 

Ausnahmefällen und nach Absprache mit der Werkstattleitung bzw. deren 

Stellvertretung vorgenommen. 

 

 Die Ausweisung jeglichen Benutzens der Werkstatträume erfolgt im ausliegenden 

Veranstaltungsbuch und ist im Vorfeld mit der Leitung der Einrichtung abzusprechen. 

 



 Die Feuerlöscher sind deutlich gekennzeichnet.  

 

 Der Erste- Hilfe Kasten, der Flucht- und Rettungswegeplan, die Standorte der 

Feuerlöscher sowie Telefonnummern für Notfälle und Verhaltensregeln sind am 

Elektroschrank im Flurbereich ausgewiesen.  

 

 Die Aushändigung fertiger Keramiken erfolgt durch die jeweiligen Zirkelleiter:innen. 

 

 Werden Lebensmittel in die Küche gestellt, sind diese mit dem jeweiligen 

Zirkelzeichen zu beschriften. Benutztes Geschirr sowie Küchengeräte sind 

abzuwaschen und wieder wegzuräumen. 

 

 Beim Verlassen der Werkstatt ist Folgendes zu achten: 

 Es dürfen keine Gegenstände (z.B. Stühle) an die warmen Heizkörper gestellt 

werden. 

 Alle elektrischen Geräte sind zu kontrollieren und auszuschalten (außer 

Brennofen und Kühlschrank). 

 Alle Wasserhähne, auch die in den Toiletten, müssen geschlossen sein.  

 Die Räume sind sauber zu hinterlassen. 

 Jedes Licht wird ausgeschaltet (einschließlich Küche und Toilette). 

 Alle Fenster werden geschlossen, beide Außentüren sind entsprechend 

abzuschließen (Beim Abschließen die letzte Vierteldrehung nicht vergessen!). 

 Achtung: Die Außentüren sind Sicherheitstüren und können auch nach dem 

Abschließen von innen geöffnet werden. 

 

Im Falle einer Havarie ist die Gewoba unter 0800/2473651 unter Angabe der 

Vertragsnummer 420 130 601 01 zu informieren. 

 

 

Wir wünschen Ihnen freundliches und rücksichtsvolles Miteinander sowie Inspiration 

und gutes Gelingen! 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Die Werkstattleitung 

  


