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Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Aufgaben vor der Wahl

Aufgaben vor der Wahl

Wabhllokal

Einsatzort siehe Berufung

Kontaktdaten Ansprechpartner Wahllokal siehe Handzettel / Einsatzibersicht
Verbindungsaufnahme Wahllokal (vor Ort) bis Dienstag, den 4.6., 14:00 Uhr
Schliissel, Telefon, Toiletten, Einrichtung, Wahlkabinen, -urnen, Schilder,

Zugang, mogliche Ausschilderung efc.

Bereitschaftsmeldung zur Einrichtung bis Dienstag, den 4.6., 15:00 Uhr
an Frau GaRmann (0331-289 1244) oder per E-Mail an wahlhelfende@rathaus.potsdam.de

Probleme mit dem Wahllokal bzw. der Ausstattung?
Frau Gallmann (0331-289 1244) oder wahlhelfende@rathaus.potsdam.de

Wahlvorstand

Zusammensetzung Wahlvorstand und Kontaktdaten siehe Handzettel / Einsatzubersicht
Verbindungsaufnahme zu den Mitgliedern des Wahlvorstandes

Einsatzzeiten am Wahltag abstimmen:

Pausen-/Schichtenregelung: Es kann in zwei Schichten gearbeitet werden, zum Beispiel Schicht 1
von 8:00 bis 13:00 Uhr und Schicht 2 von 13:00 bis 18:00 Uhr. Zur Auszahlung ab 18:00 Uhr muss
der komplette Vorstand anwesend sein.

Verpflequngsmoglichkeiten

Probleme mit der Besetzung des Wahlvorstandes?
Frau Mensinger (0331-289 3881) oder wahlhelfende@rathaus.potsdam.de




Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Aufgaben vor der Wahl

Wahlkoffer

Abholung des Wahlkoffers am
Samstag, den 8.6. zwischen 9:00 und 13:00 Uhr

Entschadigung 5 Euro
Achtung: Die Koffer sind schwer! (Teilweise 2 Koffer)

Einfahrt Gber Durchfahrt Hegelallee. Die Schranke wird gedffnet.
Der Ausschilderung folgen zum Haus 1.
Die Kofferausgabe befindet sich in der 5. Etage. Sie kdnnen den Fahrstuhl nutzen.

Sollte die Abholung des Koffers nicht mdglich sein, rufen Sie bitte bis Dienstag, den 4.6.,
15:00 Uhr Frau GaRmann (289-1244) an!

In diesem Fall muss die/der Wahlvorsteher/in um 7:00 Uhr im Wahllokal sein, um den
Wahlkoffer entgegenzunehmen.

Wahlkoffer

Grine
Sammelmappe

bein halietl

Kommunalwahl | Ortsbeiratswahl

- Niederschrift - Niederschrift

- Schnellmeldung - Schnellmeldung
- Zahllisten - Zahllisten
- Anlagenumschlige: - Anlagenumschlage:

- Niederschrift

- Schnellmeldung

- Sortierblitter
- Anlagenumschlage:

|
]

- ausgesonderte - ausgesonderte
Stimmzettel Stimmzettel

- giiltige
Wahlsgheine

- ausgesonderte
i

sowie: - Siegel und Etiketten zur Kennzeichnung der Stimmzettelpakete
- evil. Zahlliste fUr die Wahlbeteiligung Kommunalwahl
- Umschlag fur Wahlbriefe Migrantenbeiratswahl




Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Aufgaben am Wahltag

2. Aufgaben am Wabhltag

Allgemeine Aufgabeniibersicht am Wahltag:

- Verpflichtung der Mitglieder des Wahlvorstandes zur unparteiischen Wahrnehmung ihres
Amtes und zur Verschwiegenheit

- Einweisung der Mitglieder des Wahlvorstandes in die Aufgaben
- Verantwortung fur die Handlungen aller Mitglieder
- Organisation der Stimmabgabe im Wahllokal (Ruhe und Ordnung)

- Auszahlung der Stimmen und Abgabe des Wahlkoffers am Wahlabend

Detaillierte Aufgabeniibersicht am Wahltag:

a. Aufgaben vor 8 Uhr: Einrichtung des Wabhllokales
b. Aufgaben zwischen 8 und 18 Uhr:  Organisation der Stimmabgabe

C. Aufgaben nach 18 Uhr: Auszahlung

Bereitschaftsmeldung bis 7:45 Uhr
Wahlburo 0331-289-1241 iy

Meldung Wahlbeteiligung 14:00 Uhr (nur WBZ mit 01)
Wahlbiro 0331-289-1241

Tel. Schnellmeldungen unmittelbar nach der Auszahlung
Ergebniserfassung 0331-289-1240




Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Aufgaben am Wahltag

a. Aufgaben vor Offnung des Wahllokales um 8 Uhr

ca. 7:15 Uhr

7:30 bis 8:00 Uhr

Eintreffen des Wahlvorstandes
Pausenzeiten abstimmen

Was sollten/kénnen Sie mitbringen?
Schulungsheft, evtl. Sitzkissen, Verpflegung, Mobiltelefon
(Wahlvorsteher/in)

Einrichtung des Wahllokales
(Urnen und Kabinen sind vor Ort)

Beschilderung, Pfeile zur Orientierung:

Ist das Wahllokal versténdlich ausgeschildert? Ist erkennbar, um welches
Wahllokal es sich handelt (Wahlbezirksnummer)? Ist ein eventuell
zusétzlicher barrierefreier Zugang ausgeschildert und auch gedéffnet?

Aushangen der Bekanntmachungen und der Musterstimmzettel
Belehrung und Einweisung in die Aufgaben

Wahlwerbung verhindern: Ist vor und im Wahlgeb&ude jegliche
Wahlwerbung entfernt? ,,Bannkreis® fiir Wahlwerbung um das Wahllokal
ca. 20 Meter.

Eintragung in Anwesenheitsliste (Grundlage fir Uberweisung)

Bereitschaftsmeldung ans Wahlburo (WV): 0331-289-1241

b. Aufgaben zwischen 8 und 18 Uhr

8:00 Uhr

8:00 bis 18:00 Uhr

14:00 Uhr

Offnen des Wahllokales

VerschlieRen der Wahlurnen in der Offentlichkeit

Fuhren des Wahlerverzeichnisses, Fuhren der Niederschriften

Austeilen der Stimmzettel, evtl. Hilfestellung
regelmafige Kontrolle Wahlurnen und Wahlkabinen
Ruhe und Ordnung im Wahllokal

Anwesenheit von mindestens 3 Wahlhelfenden

Meldung Wahlbeteiligung (WBZ am Ende 01):
0331-289-1241
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Ablauf der Stimmabgabe im Wahllokale

- Bei der Aufstellung der Tische, Urnen und Kabinen ist darauf zu achten, dass der
Wahlvorstand Urnen und Kabinen im Blick behalten kann und eine unbeobachtete
Stimmabgabe maoglich ist.

- Die Wahlkabinen sind mit den mitgelieferten Kugelschreibern auszustatten. Bitte kontrollieren
Sie regelmafig, ob sich die Kugelschreiber noch in der Kabine befinden. Notfalls legen Sie
neue Kugelschreiber aus.

- Das Benutzen der Wahlkabine ist Pflicht!

- Esgilt: In der Wahlkabine darf nicht fotografiert werden.

# ¢

Eingang ' : W ] |U l ' M|j II ggf. Hilfestellung
Uberpriifung Wahlberechtigung . \
und Stimmabgabevermerk Ausgabe der Stimmzettel P
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ins Wahlerverzeichnis
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Wahlkabinen

Kontrolle der Stimmabgabe
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Worauf ist im Wahllokal zu achten? Hinweise und Richtlinien

- Der Wahlvorstand hat eine freie und unbeeinflusste Austibung des Wahlrechts zu sichern.

- Wahrend der Wahlzeit ist an und im Gebaude sowie unmittelbar vor dem Zugang jede Form
der Wahlwerbung (Flyer, Plakate etc.) verboten.

- Der Wahlvorstand hat zu gewahrleisten, dass die Befragung von Wahlenden uber den Inhalt
ihrer Wahlentscheidung im Wahllokal unterbleibt.

- Die Anwesenheit von Personen im Wahllokal ist auf die allgemeine Beobachtung der
Wahlhandlung sowie auf die Ermittlung des Wahlergebnisses beschrankt.

- Das Gebot der Offentlichkeit darf zu keiner Zeit verletzt werden.

- Unterstutzung der Wahlhandlung als Hilfsperson, wenn eine Person mit Behinderung das
wunscht.

- Verfahrensweise bei plotzlich erkrankten Wahlberechtigten:
Abholung von Briefwahlunterlagen mit Vollmacht im Haus 1 der Stadtverwaltung, Raum 527
bis 15 Uhr mdglich, Einwurf in Briefkasten der Stadtverwaltung bis 18 Uhr. Das Wahlirecht
darf nicht in Stellvertretung ausgeiibt werden.

- Vorfélle mit einem politischen Hintergrund (Blockierung der Wahlhandlung) sofort dem
Wahlburo (0331/289-1241) melden.

- Storung der Ruhe und Ordnung im Wahllokal: Der Wahlvorstand Ubt das Hausrecht aus,
Wahlburo informieren, ggf. polizeiliche Hilfe anfordern.

- Kennzeichnung eines Stimmzettels auBerhalb der Wahlkabine: Stimmzettel ist vor der
Person und im Beisein eines Mitgliedes des Wahlvorstandes zu vernichten, ggf. neuen
Stimmzettel aushandigen.




Arbeitshilfe fiir Wahlvorstande — Wahlerverzeichnis und Wahlschein

3. Wahlerverzeichnis

Europa- und Kommunalwahl 2024

07.06.2024

Blatt 6 von 41

(Landeshauptstadt Potsdam)

Wahlbezirk : 1701: Golm - Ehrenpfortenbergstr.

1. Ausfertigung Stimmabgabe
Nr. Wahlberechtigter geb, KW OB Bemerkunp
e fﬁéﬁﬂ"&ﬂ?s s 4 s{ = wahlberechtigt KW
= G Y | ¥ | o [EET e vaiberonia
i i “ | W Mg <— — Wahlschein
Sl i v W |EBEE . — wahischein
i [y e gestrichen WENH™ e nicht wahlberechtigt
2 riifﬂ:;ﬁ":e' ?:}m']m €= Wahlberechtigt
e i gestrichen 000204 e nicht wahiberechtigt
L :‘::::ﬁr:r";: ':;'” i «——— wahlberechtigt KW

2 2

Das Wahlerverzeichnis ist alphabetisch nach der Adresse sortiert. Am Ende des
Wahlerverzeichnisses befinden sich die Nachtragungen (ohne Sortierung).

4. Checkliste Wahlschein

Person muss sich ausweisen

Personenangaben auf Wahlschein = Ausweis

Stimmt der Wahlkreis?

Unterschrift des Wahlenden

Kontrolle: Wahlscheinnummer darf nicht im

Meriorene Wahlscheine werden nicht ersetzi

MUSTER- Wahlschein fir die Wahl der 2
Sta g in der Landeshauptstadt Potsdam im
Wahlkreis 2

und des Ortsbeirates im Ortsteil Fahrland am 9. Juni 2024

Nur giiltig fiir die Landeshauptstadt Potsdam

14476 Potsdam

[Wahischein-Nr.: 26
M. 8403/ 143

= * ghWakil

Die cben Person
gascren am | wkehal in {5rale, Hiuseummar Prastzabi, O}
01.01.1980

Y i oo
ppmmwncou guligen
8nam belabigen Wahibezirk

2 durch Brefwahl

o, Daum Landeshauptstat Polsdam
Der Cberbiigemeister

Potsdam, den 29 04 2024 LA Teictenann

Ditte Ditrbeaita haashtan!

Verzeichnis ,Ungultige Wahlscheine“ enthalten

sein (Verzeichnis im Wahlerverzeichnis)

Wabhler/in Stimmzettel flr die entsprechende

Wahl aushandigen

Kein Stimmabgabevermerk im Wahlerverzeichnis

Wabhlschein als Anlage zur Niederschrift

(Umschlag gultige Wahlscheine)

aneemm!ubum Mwummmmwuwmn

Darn arst den Wahischen n den grinen

Versicherung an Eldes statt zur Briefwahl

kch versichons an Bides statt, dass ich den beigefligten Strmmzatiel

] perstnich
10 ais Hitsperson gemah dem erdértan Willen der Wilhkerin oder des Withions gekennzeichnet habe.

O, Datem

Unterschrift des Wahlers Lt Unterschrift der Hilfsperson

[y T——— et P

§;|

tere Angaben in Blockschriftl

v

Wiy, ol 08 Lesirs
mmlhmmwm n-mmnmawmm S hat do Mersicherung an Eides
18 2ur Briefwahi™ verpfichiet, de sie durch Hilestelung

mwmmmw&mwm

‘Wahibratumachiag bitte hier abirennon




Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Briefwahlunterlagen und Auszahlung Europawahl

5. Briefwahlunterlagen im Urnenwahllokal

Grundsatzlich durfen verschlossene Wahlbriefe im Urnenwahllokal nicht entgegengenommen
werden.

Im Zweifelsfall melden Sie sich bitte im Wahlbiiro: 0331-289-1241.

Wahlbriefe
EU-Wahl Kommunalwahl
(rot) (grtin)
o sws —

Wahlbrief MUSTER

Eurcpawahl 2024 L Wahlbrief

Wahlieiter for die Kommunabaahl 2024

:a“a.u-th-em-sv ?e;Tm el

14469 Potsdam okl
14468 Potsdam

6. Auszahlung Europawahl

- Die/der Wahlvorsteher/in erlautert den Mitgliedern des Wahlvorstandes das Verfahren zur
Auszahlung der Europawahl.

- Die 6 Schritte der Ergebnisermittlung:

Schritt: Ermittlung Zahl der Wahler

Schritt: Sortierung der Stimmzettel (Stapelbildung)
Schritt: Ermittlung Zwischensumme | (ZS )

Schritt: Ermittlung Zwischensumme |l (ZS 1)

Schritt: Ermittlung Ergebnis im Wahlbezirk (ZS | + ZS 1)
Schritt: Ausfillen der Niederschrift

2 o o




Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Auszahlung Europawahl

1. Schritt: Ermittlung Zahl der Wahler

Stimmazettel
B
Zdhlung der 8
Stimmzettel \,@[
= Wadhler ®
)
746
3.2

Auszug aus der

Niederschrift, S. 3,

Punkt 3.2.

Wahler- Giiltige Wahlscheine
verzeichnis B1
) — |4 |I=|4
Zahlung der — — || 5
= Stimmabgabe- — | & — +
vermerke in der — 5}' —— | 4
Spalte EW — |2 | =%
745 + 7
Zahl der Wahler
a) Sodann wurden die Stimmzettel gezahit 7 46
Die Zahlung ergab Stimmzetiel (= Wahler insgesamt)
Diese Zahl in Abschnitt 4, S. 6
bei| B | eintragen.
b} Zeitgleich wurden die im Wahlerverzeichnis ein-
getragenen Stimmabgabevermerke gezahit 7 4 5
Die Zahlung ergab i Stimmabgabevermerke
c) Dann wurden die eingenommenen giiltigen
Wahlscheine gezahit. 1
Die Zahlung ergab Wabhischeine (= Wahler mit Wahlschein)
Diese Zahl in Abschnitt 4, S. 6 bei
[B1] eintragen.
b) + ¢) Zusammen ergab ' 74 Personen

2. Schritt: Sortierung der Stimmzettel (Stapelbildung)

Bei der Sortierung der Stimmzettel werden 2 Stapel bzw. Stapelgruppen gebildet:

Stapel 1: zweifelsfrei gliltige Stimmzettel je Wahlvorschlag

Sammelstapel fur die restlichen
Parteien = D11 bis D 34

Partei A Partei B Partei J
=D1 =D2 =D10
ParteiA R | | ParteiA O ParteiA O
ParteiB O Partei B D ParteiB O
ParteiC O ParteiC O ParteiC O
ParteiD O Partei D O ParteiD O
Partei E () Partei E O Partei E O
ParteiF O Partei F O ParteiF O
Partei G O Partei G O Partei G O
ParteiH O ParteiH O ParteiH O
Partei| O Partei| O Parteil O
Partei J O Parteid O || Parteid W
Partei K O ParteiK O ParteiK O
ParteiL O ParteiL O ParteiL O

USW. usw. USW.

ParteiA (O
ParteiB (O

usw. ...

ParteiL ()
Partei M O
Partei N X
Partei O (O
Partei P O
ParteiQ O
ParteiR (O
uUsw.

10



Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Auszahlung Europawahl

Stapel 2: ausgesonderte Stimmzettel

(ungultige und hinsichtlich der Gultigkeit zweifelhafte Stimmzettel)

Partel Partei A% ParteiA O

Partei B Partei B ParteiB O

Partei C ParteiC O Partei C O

Partei D ParteiD (O ParteiD O

Partei E O Partei E O Partei E O

Partei F O Partei F O Partei F O

ParteiG (O Partei G (O ParteiG O

ParteiH O ParteiH O ParteiH O

Partei | O Parteil O | [Parteil O

Partei J O ParteiJ O ParteiJ O

Partei K O Partei K O Partei K O

Partei L O ParteiL O ParteiL O Partei L O
Usw. USW. USW. LISW.

3. Schritt: Ermittlung Zwischensumme | (ZS [)

Hinweis: ZS | erfasst nur die Stapelgruppe 1 (zweifelsfrei gultige Stimmzettel)

Kontrolle der Stapel: Wurden sortenreine Stapel gebildet? Wahlvorsteher/in und stellv.
Wabhlvorsteher/in prifen die Kennzeichnungen auf den Stimmzetteln eines jeden Stapels und sagen
an, fur welchen Wahlvorschlag die Stimme vergeben wurde.

Schnellmeldung FETI P pro—

PR T ——

PR T——
Auszihlung der Stapelgruppe 1: - mwh"igmsﬂ::w =
Anschliel3end werden die Stapel je D1 |am Stapel 37
Wahlvorschlag unter gegenseitiger Kontrolle - Stapel 99
gezahlt. Die Zahlergebnisse werden auf den D3 |spo Stapel 138
Sortierblattern notiert und in die D4 | DIELINKE Stapel 117
Schnellmeldung Ubernommen. RER| GRiNE Stapel 140

D12 | PIRATEN

‘ AR SRR RY W 11 1213 14 15)| ;o

Stapel laut Umfragen 67

Der Sammelstapel wird unter Zuhilfenahme 02 |Bsw
der Zahllisten auf der Schnellmeldung
ausgezahlt und abgestrichen.

< 5 |D34|vParte NAWANS 67 8910 11 12 12 14 15 4

D Giiltige Stimmen insgesamt 733

11



Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Auszahlung Europawahl

4. Schritt: Ermittlung Zwischensumme Il (ZS Il)

Hinweis: ZS Il erfasst den Stapel 2 (ausgesonderte Stimmzettel)

(1) Beschlussfassung:

Schnellmeldung

Z51

Z51

¢ Ungittige i >< 10
Beschluss mundlich bekanntgeben und auf der D | Gutige Stimmen insgesamt sl 3
Rulckseite des Stimmzettels notieren.
Stapel bzw. Zahlliste (Sonstige) Zs1 s
Beschlussnotiz auf der Rickseite: 01 |am Stapel 37
Nr. 1: ungdiltig Dell|cov Stapel 90 |:
i . . . < et Stapel 138
Nr. 2: giiltige Stimme fiir D5 / Partei XY
D4 |[DIE LINKE Stapel 117
D5 |GRUNE Stapel 140 1
(2) Eintragen / Abstreichen auf Schnellmeldung e PR PR ) ,
D | Giitige Stimmen insgesamt 733 3
5. Schritt: Ermittlung Ergebnis im Wahlbezirk (ZS | + ZS 1l)
Die Zwischensummen ZS | und ZS Il werden addiert
und die Ergebnisse in die Spalte Insgesamt Py
elngetragen_ SChne”meldung 581 810 Insgesamt
c Unguitige Stimmen insgesamt 10 10
D Gilltige Stimmen insgesamt 733 3 736
Es sind zwei Kontrollen vorzunehmen: Vo g S e —
Stapel bzw. Zahlliste (Sonstige) 251 s ;‘r::c::r:l
(1) D=D1+D2+ D3 +...+ D34 Eiam " » 5
apel 37 37
. L RS o Stapel 99 1 100
(2) B =C +D (Anzahl Wahler = ungultige o3 |swo stpe 138 138
Stimmen + gultige Stimmen) o4 [0 Lnke stapai 17 u7
D5 |GRUNE Stapel 140 1 141
|D‘|1 |P|RATEM | \W\\}\\\Q w2 g9 | 10
|D28 |BSW | Stapel laut Umfragen | 6,7 | | 6,7
D34 |V-Partei® | NADNNS 78510 11 12 13 14 15 4 1 5
D Giltige Stimmen insgesamt 733 3 736

Probleme bei der Ergebnisermittiung?
Wahlbiiro: 0331-289-1241

Kontrollierte Schnellmeldung sofort telefonisch an die Ergebniserfassung melden
Ergebniserfassung: 0331-289-1240

12




Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Auszahlung Kommunalwahl

6. Schritt: Ausfiullen der Niederschrift

- Die Angaben in der Niederschrift missen mit der telefonisch
durchgegebenen Schnellmeldung Ubereinstimmen.

- Alle Mitglieder des Wahlvorstandes unterschreiben die Niederschrift.

- Werden Zahlen in der Niederschrift geandert, zeichnet die/der
SchriftfUhrer/in oder die/der Wahlvorsteher/in gegen.

- Hefter mit Niederschrift, vollstandigen Anlagen und weiteren Unterlagen
(siehe Niederschrift Punkt 5.9)

- Anlagen: Angaben in der Niederschrift missen mit Anlagen ubereinstimmen

(a) Umschlag mit den ausgesonderten nummerierten Stimmzetteln
(b) Umschlag mit den gultigen Wahlscheinen

- Bei Ubergabe des Wahlkoffers findet eine Prifung der Niederschrift statt.

- Stimmzettel verpacken und Pakete versiegeln (s. Niederschrift Punkt 5.8).

7. Auszahlung Kommunalwahl (inkl. Ortsbeiratswahl)

- Die/der Wahlvorsteher/in erlauterte den Mitgliedern des Wahlvorstandes das Verfahren zur
Auszahlung der Wahl der Stadtverordneten.

- Die 5 Schritte der Ergebnisermittlung:

1. Schritt: Ermittlung Zahl der Wahler

2. Schritt: Zahlung der gultigen Stimmen mittels Zahllisten und Aussonderung der
ungultigen und hinsichtlich der Gultigkeit zweifelhaften Stimmzettel (Stapel 2)

3. Schritt: Entscheidung Uber die ausgesonderten Stimmzettel und Zahlung der gultigen
Stimmen und ungultigen Stimmzettel

4. Schritt: Ausfullen der Schnellmeldung

5. Schritt: Ausfullen der Niederschrift

13



Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Auszahlung Kommunalwahl

1. Schritt: Ermittlung Zahl der Wahler

Stimmzettel

Zéahlung der
Stimmzettel
= Wahler

32
Zahl der Wahler (B) und
der Wahlscheine (B1) in die
Niederschrift eintragen
(S. 3, Pkt. 3.2)

Wahl-
scheine
B1

Wahler-
verzeichnis
Zahlung der % e % }f
Stimmabgabe- — |, ||l=
vermerke in der =i ||=|
Spalte KW — |4 ||=]#
756
Zahl der Wahler

a) Sodann wurden die Stimmzettel gezahlt.
Die Zahlung ergab

b) Zeitgleich wurden die im Wahlerverzeichnis ein-
getragenen Stimmabgabevermerke gezahit.

Die Zahlung ergab
c) Dann wurden die eingenommenen giiltigen

Wahlscheine gezahit.
Die Zahlung ergab

b) + ) zusammen ergab

757

Stimmzettel (= Wahler insgesamt)

Diese Zahl in Abschnitt 4

bei einiragen

756

Stimmabgabevermerke

Wahlscheine {= Wahler mit Wahlschein)

Diese Zahl in Abschnitt 4 bei

eintragen.
7’57

Personen

2. Schritt: Zahlung der gultigen Stimmen mittels Zahllisten und Aussonderung der ungultigen und

hinsichtlich der Gultigkeit zweifelhaften Stimmzettel (Stapel 2)

Jedes Wahllokal erhalt 6 Zahllisten. Die Zahllisten sind durch die/den Wahlvorsteher/in unter den

Beisitzenden aufzuteilen.

Die Stimmen fUr die einzelnen Bewerber/innen werden von der/dem Wahlvorsteher/in angesagt

und von den Beisitzenden auf der Zahlliste abgestrichen.

L At 8 Ll

freavasrqaryn

wv stellv. WV
14
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Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Auszahlung Kommunalwahl

Unberschift Wakivorsi=herin

15
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Arbeitshilfe fur Wahlvorstande — Auszahlung Kommunalwahl

Die/der Wahlvorsteher/in und ihr/sein Stellvertreter/in priifen zuerst im 4-Augen-Prinzip, ob der
Stimmzettel gultig ist.

- Ist der Stimmzettel gultig, werden die Stimmen angesagt und auf den Zahllisten
abgestrichen.
- Ungultige und zweifelhafte Stimmzettel werden aussortiert (Stapel 2).

- Stapel 1 entsteht durch das Stapel 2 wird im nachsten - ‘x

3. Schritt: Entscheidung Uber die ausgesonderten Stimmzettel

Der Wahlvorstand entscheidet Uber die Gultigkeit der ausgesonderten Stimmzettel (Stapel 2).
Die/der Wahlvorsteher/in gibt die Entscheidung jeweils mindlich bekannt. Die flr gultig befundenen
Stimmen und die ungultigen Stimmzettel werden unter Zuhilfenahme der entsprechenden Zahllisten
abgestrichen.

Zahlliste flr den Wahlkreis 1

Landeshauptstadt Potsdam
fur die Kommunalwahl am 8. Juni 2024
Die Zahlliste st der Wahlniederschrift als Anlage beizufigen! “Unterseh Wahivorsieherin " Untersehri® Listenfhretin
Vo
Ungltge Stmmaetie ( e e e e T : $ AN AN
: b nmme e 3o s o
[ —
Zahlliste fur ungultige
- B -: \ 5 8 13
Stimmzettel befindet sich ,  GRONE/ Musterfrau, & 10 1
e : Boo Anna (\q 7 11 15
jeweils auf der ersten £ 2w
= - M’ 59 13
Zahlliste (Dben). 5 GRUONE / Mustermann,| 2 & 10 14
Boo Ofte 3 7 11 15
4 8 12 16
1 5 8 1
3 GRUNE / Mustermensch, |2 s 10 14
Boo Andrea 3 7 no1s
4 8 12 16
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Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Auszahlung Kommunalwahl

4. Schritt: Ausflllen der Schnellmeldung

Ubernahme der Abstreichergebnisse fiir jede/n Bewerber/in und fir die ungiiltigen Stimmzettel in die
Spalte Gesamt auf den Zahllisten.

S 5. %, 13 BS 89 93 o7
1 GRUNE / Musterfrau, |~ =. 14 86 90 94 98 i Musterfrau,
B90 Anna . =11 15 87 91 95 89 Anna 10
~ 12 16 83 92 95 400}
1 5 9 13 85 89 93 97
2 GRONE / Mustermann,j 2 & 10 14 86 90 94 98 2 Mustermann,
Bg0 Otto 3 7 15 B7 91 95 99 Otto
4 8 12 16 88 92 96 40
1 5 9 13 85 85 93 57
a GRUNE / Mustermensch, |2 & 10 14 85 90 94 98 3 Mustermensch,
Bso Andrea 3 7 1115 87 91 95 99 Andrea
4_8 12 18 88_92 96

Gesamt:

L 9 BB e D 7
i & e WM wn 0 M ! - itige S "
Unguitige Stmmzettel T e i 1o|Ungiitige Stmmzettell 3
4 8 12 ¥ 20 24 N a2 M . o)

Won den gultigen Stimmen enifielen auf:

&
SPD 01 NE LINKE 03 SNDERE o3
; ; =
e
s
=~
= —_—
=]
=
B Summe 01 Summe O3 Summe 09
=]
= GRINES 8 oz <oy o4 AfD "3
R S ——— == —
p—- . T ]
ruw
T
= Segntry
Summe 0%
-]
=
—_
=]
=
Summe 02 Summe 08

Probleme bei der Ergebnisermittiung?
Wahlbiiro: 0331-289-1241

Kontrollierte Schnellmeldung sofort telefonisch an die Ergebniserfassung melden
Ergebniserfassung: 0331-289-1240
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Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Abgabe der Unterlagen

5. Schritt: Ausfiillen der Niederschrift

- Die in der Schnellmeldung erfassten Ergebnisse werden in die Niederschrift
(Abschnitt 4, S. 6 bis 8) GUbernommen

- Die Angaben in der Niederschrift missen mit der telefonisch
durchgegebenen Schnellmeldung tbereinstimmen.

- Werden Zahlen in der Niederschrift gedndert, zeichnet die/der
SchriftfGhrer/in oder die/der Wahlvorsteher/in gegen.

- Alle Mitglieder des Wahlvorstandes unterschreiben die Niederschrift.

- Hefter mit Niederschrift, vollstdndigen Anlagen und weiteren Unterlagen
(siehe Niederschrift Punkt 5.9)

- Anlagen: Angaben in der Niederschrift missen mit Anlagen Gbereinstimmen
(a) Umschlag mit den ausgesonderten nummerierten Stimmzetteln (Stapel 2)
(b) Umschlag mit den gultigen Wahlscheinen
(c) Umschlag mit den Zahllisten

- Bei Ubergabe des Wahlkoffers findet eine Priifung der Niederschrift statt.

8. Abgabe der Unterlagen

Fir jede Wahlart bitte folgende Pakete packen und in den Wahlkoffer legen:

Paket 1: glltige Stimmzettel
(Packpapier, gesiegelt und
etikettiert)

Paket 2: unbenutzte Stimmzettel
(Stimmzettelkarton)

Siehe Niederschrift
Punkt 5.8.
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Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Abgabe der Unterlagen

Im Wahlkoffer befinden sich bei Abgabe aulterdem:
- Hefter mit Wahlerverzeichnis und den Beurkundungen
- Weilde Plastiktite mit den einbehaltenen Wahlbenachrichtigungen

- alle sonstigen dem Wahlvorstand zu Verfugung gestellten Materialien

Lassen Sie bitte im Wahllokal keine Materialien, Aushange und Muster zurtck!

Fur die Abgabe bereithalten:

Griine Sammelmappe mit den Klemmbheftern je Wahl.
In jedem Klemmbhefter befinden sich:

- Niederschrift

- Schnellmeldung
- 2 Anlagenumschlage (ausgesonderte Stimmzettel + gultige Wahlscheine)
- Zahllisten Kommunalwahlen.

Bei Ubergabe der Unterlagen findet eine Prifung der Niederschriften (inkl. Anlagen) auf Basis
einer Checkliste statt.
In der griinen Sammelmappe befinden sich aulRerdem:

- Umschlag mit orangefarbenen Wahlbriefen der Migrantenbeiratswahl
- Anwesenheitsliste (Unterschriften sind Grundlage fiir Uberweisung Erfrischungsgeld).

Der/die Wahlvorsteher/in bringt bitte umgehend den Wahlkoffer
mit den Unterlagen zurtick (Entschadigung 5 Euro).

Einfahrt Gber die Hegelallee, der Ausschilderung zum Haus 1 folgen.

Die Schranke wird vom Pfértner gedffnet.

Sollte das Bringen des Koffers nicht mdglich sein,
rufen Sie bitte das Wahlburo an (0331-289-1241).
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Arbeitshilfe fir Wahlvorstande — Abgabe der Unterlagen
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Die Abgabe der Wahlkoffer und die Prifung der
Niederschriften findet im Haus 1 in der 1. Etage statt.

Nutzen Sie bitte den hinteren Eingang (Treppe).

Ein Mitarbeiter des Wahlburos wird Sie in Empfang
nehmen und in einen der Prifraume fihren.

Sollte es zu kurzen Wartezeiten kommen, haben wir
far Sie einen Warteraum eingerichtet.
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Ansprechpartner und Erreichbarkeit

Wahlleitung

Herr Dr. Tolksdorf (Kreiswahlleiter)
Tel.: 0331-289-1253
E-Mail: Wahlbuero@rathaus.potsdam.de

Herr Gruttgen (stellv. Kreiswahlleiter)
Tel.: 0331-289-1245
E-Mail: Wahlbuero@rathaus.potsdam.de

Wahlhelfende

Frau Mensinger
Tel.: 0331-289-3881
E-Mail: Wahlhelfende@rathaus.potsdam.de

Bereitschaftsmeldung Wahllokale bis 4. Juni, 15 Uhr

Frau GaBRmann
Tel.: 0331-289-1244
E-Mail: Constanze.Gassmann@rathaus.potsdam.de

Wahlburo am Wahitag
Tel.: 0331-289-1241

Ergebniserfassung (Schnellmeldung)
Tel.: 0331-289-1240

Polizei
Tel.: 0331-5508-1220 oder 110

Informationen und Schulungsunterlagen im Internet E

https.//www.potsdam.de/wahlen

Landeshauptstadt
Potsdam

Der Kreiswahlleiter

Vielen Dank fiir lhre Tatigkeit als ehrenamtliche/r Wahlhelfer/in!
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